
     
 
 
 

    ANNEX 2 
 
    MODELS I FORMULARIS: 
 
 

• MODEL DE SOL·LICITUD DE LLICÈNCIA 
• MODEL D’ACTA D’INICI DE LES OBRES 
• MODEL D’ACTA FINAL D’OBRES 
• MODEL D’AVÍS A VEÏNS I  AFECTATS 
• MODEL DOCUMENTS D’INSPECCIÓ 
• CONDICIONS D’EXECUCIÓ DE LES 

COMUNICACIONS D’OBRES 
• MODEL DE DECLARACIÓ RESPONSABLE PER 

XARXES DE COMUNICACIONS ELECTRÒNIQUES 
• MODEL CARTELL INFORMATIU 

 



 
   
 
 
 
 

 MODEL DE SOL·LICITUD DE LLICÈNCIA



Serveis del Territori     

 
SOL·LICITUD DE LLICÈNCIA MUNICIPAL I 
COMUNICACIÓ PRÈVIA PER OBRES A LA VIA PÚBLICA  

 
Registre entrada 
 
 
 
 
 
 

 
SOL·LICITANT  
DNI/NIF Cognoms i nom / Denominació social 

 
Domicili  
 

Núm. Escala Pis Porta Telèfon 

Municipi 
 

Codi postal Fax E-mail 

 
REPRESENTANT  
DNI/NIF Cognoms i nom 

 
Domicili  
 

Núm. Escala Pis Porta Telèfon 

Municipi 
 

Codi postal Fax E-mail 

 
EMPLAÇAMENT DE LES OBRES  
 Ref. cadastral 

 
 
DESCRIPCIÓ DETALLADA DE LA SOL·LICITUD / COMUNICACI Ó 
 Expedients relacionats 

 

 
TIPUS DE SOL·LICITUD/COMUNICACIÓ PRÈVIA 
 VIA.COM (Comunicacions prèvies d’obres)  LLI.GUX (Construcció o reforma de gual) 
 LLI.URB (Cales, canalitzacions i similars a la via pública)  LLI.XAP ( Plaques de guals) 
 VIA.MOD ( Modificacions de llicències )  VIA.MOG (Modificació de guals) 
 LLI.CAB ( llicències subconductat i aeris)  VIA.BGU ( Baixes de gual) 
 LLI.SBS (ús del subsòl de domini públic)   VIA.PRO ( pròrrogues de licència) 

 
PRESSUPOST D’EXECUCIÓ MATERIAL    METRES RASA O GUA L / M³ DE CALA/ METRES SUBCONDUCTAT 
 €  m/m³/m 

 
AUTOLIQUIDACIÓ 
 
 

 
DECLARACIÓ DE LA GESTIÓ DE RUNES I RESIDUS EN LA CO NSTRUCCIÓ 
� Les terres o materials precedents d’excavació, tindran com a destí la reutilització com a rebliment en altra obra o ús autoritzat. 
� Assumeixo els compromisos següents: 

1r.- Portar les runes/residus de construcció generats en l’obra indicada a: 
� DEIXALLERIA MUNICIPAL  (gestor núm.P-47117.1) 
� ABOCADOR DE LA MANCOMUNITAT DE MUNICIPIS DEL BAGES  (gestor núm.E-758.01) 
� GESTOR-TRACTADOR   autoritzat per la Junta de Residus 

2n.- Justificar davant l’Ajuntament l’efectiva recepció en la planta indicada, mitjançant la corresponent factura/document d’acceptació, en el   
         termini màxim d’UN MES després de finalitzada l’obra (en qualsevol cas dins del termini màxim de vigència de la llicència). 

Descripció de les runes i residus Volum previst (m3)  

Sol·licito llicència/ comunico  per a l’actuació descrita en aquest full, de conformitat amb la normativa urbanística vigent 

 

 
Manresa,  .................d....................................... de  ................ 
Signatura del / de la persona titular o representant 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 A J U N T A M E N T     D E     M A N R E S A 
  NIF.  P-0.811.200-E    Plaça Major núm. 5.  08241 MANRESA 

 
  

   Aquesta sol·licitud ha estat presentada per (*): 
 
.......................................................................................................................................... 
 
DNI. 
.......................................................................................................................................... 
 
 (*) Persona que presenta al registre aquesta sol·licitud i no coincideix amb el sol·licitant 
o representant legal. 
 
NOTA INFORMATIVA : D’acord amb la Llei orgànica 15/1999, de protecció de dades de 
caràcter personal, les vostres dades seran incorporades a un fitxer automatitzat per a 
tractament de dades i estadística. Podeu exercir el vostre dret d’afectat dirigint-vos a 
l’oficina d’informació i atenció al ciutadà que es troba a la Secretaria general. 
 
La resolució d’aquesta sol·licitud queda condicionada, en els casos que correspongui,  
al pagament previ de la taxa, que es farà en règim d’autoliquidació, en el termini de DEU 
DIES HÀBILS SEGÜENTS AL DE LA PRESENTACIÓ DE LA SOL ·LICITUD, en la 
forma i condicions que s’indiquen en el document d’autoliquidació. 



 
 
 
 

 MODEL D’ACTA D’INICI DE LES OBRES 
 MODEL D’ACTA FINAL D’OBRES 
 



AJUNTAMENT DE MANRESA
Serveis del Territori

Inspecció d’obres i serveis
 
 
 

Acta d’inici d’obres a la via pública 
 
 

Expedient:  ............................ 

 
Descripció de l’obra: ................................................................... 
Situació:   .................................................................... 
 
Sol·licitant:  ................................................ 
 
 
 
 

Reunits a Manresa, el dia ........ de .............. de ......... , a l’àmbit on s'ha d'executar l'obra 

indicada a l'encapçalament,els inspectors de via pública, el tècnic representant del titular de la 

llicència i  el representant de l’enpresa constructora. 

 

Es comprova que es compleixen els requisits de tancament, la correcta mobilitat de vehicles i 

vianants, i que no hi ha cap impediment per tal de començar l’obra. 

 

 

Inspectors  de   Contractista    Representant del   

Via Pública            titular de la llicència 

 
 



AJUNTAMENT DE MANRESA
Serveis del Territori

Inspecció d’obres i serveis
 
 
 

Acta final d’obres a la via pública 
 
 

Expedient:  ................................... 

 
Descripció de l’obra: .................................................................. 
Situació:   .......................................... 
 
Sol·licitant:  ............................................. 
 
 
 
 

Reunits a Manresa, el dia ....... de ...................... de ......... , a l’àmbit on s'ha d'executat l'obra 

indicada a l'encapçalament,els inspectors de via pública, el tècnic representant del titular de la 

llicència i  el representant de l’enpresa constructora. 

 

Es comprova que l’obra està finalitzada, es compleixen els requisits de neteja i retirada de 

material. 

 

El representant del titular fa entrega de l’As-Built als Inspectors de la Via Pública i la 

documentació relativa a la gestió de residus. 

 
Amb la signatura d’aquesta acta, comença a comptar el termini de garantia fixat a la llicència, el 
qual és d’ UN ANY. 

 

 

Inspectors  de   Contractista    Representant del   

Via Pública            titular de la llicència 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

MODEL D’AVÍS A VEÏNS I  AFECTATS



 
Nom/Logo de l’empresa titular de la llicència 
 
 
 
INICI TREBALLS CORRESPONENTS A LA LLICÈNCIA 
.......................( NÚM D’EXPEDIENT) PER LA REALITZACIÓ DE 
......................(DESCRIPCIÓ DELS TREBALLS) 
 
 

  DIA , NÚMERO DE MES 
  (EX: Dilluns 25 de Març) 

 
 
Amb les següents afectacions al trànsit:  
(exposició de les afectacions) 
 
 
Es previst que aquestes obres durin (DURADA). 
 
 
 
Preguem disculpin les molèsties que els puguem 
ocasionar. 
 
 
Telèfon d’informació: (telf del titular de la llicència)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

MODEL DOCUMENTS D’INSPECCIÓ  



 
 
 
 
 
 
BUTLLETÍ D’INSPECCIÓ   Data: ............................................................... 
 

Expedient: ............................................................................................................................................................................................................. 

Obra: ............................................................................................................................................................................................................................ 

Situació: ................................................................................................................................................................................................................... 

Titular/promotor: ........................................................................................................................................................................................ 

DNI – NIF: ............................................................................................................................................................................................................... 

Domicili: ................................................................................................................................................................................................................... 
 

Persona present a l’obra durant la inspecció que rep còpia: 
 

Nom: ........................................................................................................................ DNI: ....................................................................................      
         
         Entregat al titular/promotor en el seu domicili 
 

Deficiències observades / Mesures a adoptar: 
 
.............................................................................................................................................................................................................................................. 
 
.............................................................................................................................................................................................................................................. 
 
.............................................................................................................................................................................................................................................. 
 
.............................................................................................................................................................................................................................................. 
 
.............................................................................................................................................................................................................................................. 
 
.............................................................................................................................................................................................................................................. 
 
.............................................................................................................................................................................................................................................. 
 
.............................................................................................................................................................................................................................................. 
 
.............................................................................................................................................................................................................................................. 
 
.............................................................................................................................................................................................................................................. 
 
.............................................................................................................................................................................................................................................. 
 
.............................................................................................................................................................................................................................................. 
 
.............................................................................................................................................................................................................................................. 
 
.............................................................................................................................................................................................................................................. 
 
.............................................................................................................................................................................................................................................. 
 

Esmenar en .................................................   L’inspector municipal d’obres i serveis. 
He rebut còpia.      
 
 
 
 
BUTLLETÍ INFORMATIU. – Passat el termini indicat sense haver-se esmenat les deficiències observades o haver-se adoptat les mesures  
correctores indicades, es passarà als Serveis jurídics per a la incoació del corresponent expedient disciplinari.      
     

 





 

CONDICIONS D’EXECUCIÓ DE LES COMUNICACIONS D’OBRES



 
URBANISME i PAISATGE 

Secció Manteniment Via Pública 
 
 

Condicions d’execució de les comunicacions d’obres a la via pública 
 
 
 
 Les comunicacions d’obres a la via pública (obertura de cales) estan subjectes a les 
 condicions següents: 
 

a. La superfície màxima de l’actuació és de 1 m². 
 

b. Es comunicarà per correu electrònic l’ inici de l’actuació als inspectors d’obres amb 2 dies 
hàbils d’antelació a inspectorsvia@ajmanresa.cat . 

 
c. La reposició del paviment afectat respectarà les característiques compositives i 

qualitatives dels paviments preexistents, així com les indicacions fixades pels serveis 
tècnics municipals. 

 
d. En tot moment quedarà garantida la correcta mobilitat i protecció dels vianants habilitant 

un pas protegit i senyalitzat  d’amplada mínima 1,5m per la mateixa vorera o per la 
calçada.  

 
e. En tot moment quedarà garantida la correcta mobilitat del trànsit rodat.  

 
f. En tot moment es permetrà l’accés a través dels guals existents mitjançant planxes 

metàl·liques. En cas que no sigui possible, el titular de la comunicació prèvia d’obres 
garantirà un aparcament proper i de condicions similars a l’afectat. 

 
g. El titular de la comunicació prèvia restablirà, al seu càrrec, els elements de mobiliari urbà 

i senyalització viària que resultin afectats de forma directa o indirecta per les obres. 
 

h. L’aplec de materials, maquinària i estris es farà a la zona d’aparcament de vehicles o a la 
vorera sense afectar a la mobilitat i delimitant-lo amb tanques. 

 
i. En tot moment quedarà garantida la correcta gestió dels contenidors de recollida de 

residus. En cas que es faci necessari el seu desplaçament, el titular de la llicència 
avisarà als Serveis Tècnics Municipals de Neteja, Residus i Agenda 21 amb 2 dies hàbils 
d’antelació. 

 
j. Caldrà disposar de certificat acreditatiu  de la correcta gestió de residus emès per un ens 

gestor autoritzat.  
  
 Les condicions anteriors són sens perjudici de nous condicionants específics que els 
 Tècnics Municipals considerin durant l’estudi de la documentació. 
 
 Manresa, .... de ................. de 20... 
 
 
 Nom i cognoms:       Signatura: 
 DNI: 
 
 Si s’escau, relació amb el/la sol.licitant: 



 
 

 
MODEL DE DECLARACIÓ RESPONSABLE PER XARXES DE 
COMUNICACIONS ELECTRÒNIQUES 

 



 



 

MODEL CARTELL INFORMATIU 



 
 
 
Expedient:    ............................. 
 
 

Descripció de l’obra : ............................. 
 
 

Situació:      .............................. 
 

Promotor:     ................................. 
 
Durada prevista:     ................................ 
 
 

Telèfon d’informació:    .................................. 
 
 
      
            Preguem disculpin les molèsties. 



 


