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CAPITOL I - NORMES GENERALS
Article 1 - Normativa d’aplicacioé

1. El Pressupost General de I'Ajuntament de Manresa es presenta d’acord amb el
que disposen el Reial Decret Legislatiu 2/2004, de 5 de marg, pel que
s’aprova el Text refés de la Llei reguladora de les hisendes locals i el Reial
Decret 500/1990 de 20 d'abril, quant al contingut, la gestid, I'execucid, la
liquidacid i la consolidacié d'aquests pressupostos, i d‘acord amb ['Ordre
ministerial EHA/3565/2008, de 3 de desembre, per la que s’aprova
I'estructura dels pressupostos de les entitats locals i I'Ordre HAP/419/2014, de
14 de marg, per la que es modifica I'Ordre EHA/3565/2008, que resulta
d’aplicacié per a l'elaboracid, execucié i liquidacid dels pressupostos de
I'exercici i seguents.

2. La gestid del Pressupost General es fa d'acord amb aquestes Bases
d'Execucié, amb el Reial Decret 500/1990 esmentat i d'acord amb alldo que
disposen el Reial Decret Legislatiu 2/2004, de 5 de marg, i el Decret Legislatiu
2/2003, de 28 d'abril, pel qual s'aprova el Text refés de la Llei municipal i de
regim local de Catalunya. En tot cas la Llei General Pressupostaria tindra
caracter de norma supletoria.

3. La comptabilitat de I'execucido del Pressupost i la seva liquidacido es faran
d'acord amb aquestes Bases d'Execucio, i el que disposen les lleis citades en
els apartats anteriors i especificament la Instruccidé del model normal de
comptabilitat local, aprovada per I'Ordre HAP/1781/2013, de 20 de setembre,
per la que s’aprova la instruccié del model normal de comptabilitat local.

Article 2 - Ambit temporal i funcional

1. L'exercici pressupostari coincidira amb |'any natural.

2. La vigencia d’aquestes Bases és la mateixa establerta per al pressupost i cas
que el pressupost sigui prorrogat, les Bases regiran també pel periode de
prorroga.

3. Aquestes bases s’apliquen amb caracter general a I'execucid dels
pressupostos de l'ajuntament i a les societats mercantils amb participacié
total o majoritaria de la corporacid, sens perjudici de la legislacid mercantil
que els hi és d'aplicacio.

Article 3 - Pressupost inicial i estructura pressupostaria
El Pressupost General per a I'exercici de 2018, esta integrat per:
a) El Pressupost del propi Ajuntament, en qual conté |'expressid xifrada i
sistematica de les obligacions que, com a maxim, pot reconeixer i els

drets que es preveuen liquidar durant I'exercici, essent els seus imports
els que es detallen a continuacié:

ENTITAT PRESSUPOST DE DESPESES | PRESSUPOST D'INGRESSOS

Ajuntament de Manresa 87.204.999,00 87.204.999,00
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A efectes de determinar els limits de contractacid, els recursos de caracter ordinari
previstos del Pressupost General de I'ajuntament sén 8.720.499,90 euros.

b) Els estats de previsid de despeses i d'ingressos de les societats que es detallen:

ENTITAT PREVISIO DE DESPESES | PREVISIO D'INGRESSOS
Foment de la Rehabilitacié Urbana 1.525.335,00 2.409.503,00

de Manresa, SA

Manresana d’Equipaments Escenics, SL 2.157.000,00 2.220.000,00

L'import consolidat del pressupost és el seglent:

PRESSUPOST DESPESES INGRESSOS
Ajuntament de Manresa 87.204.999,00 87.204.999,00
Foment de la Rehabilitacié Urbana 1.525.335,00 2.409.503,00
de Manresa, SA

Manresana d’Equipaments escenics, SL 2.157.000,00 2.220.000,00
TOTAL PRESSUPOST CONSOLIDAT 90.887.334,00 91.834.502,00

D’acord amb el que preveu la disposicié final segona de la llei 27/2013, de 27 de
desembre, de Racionalitzacié i Sostenibilitat de I’Administracié Local, també formaran
part del Pressupost general de I’Ajuntament de Manresa els pressupostos dels
consorcis adscrits a I’Ajuntament.

L'estructura del Pressupost General esta ajustada a I'ordre EHA/3565/2008 de 3 de
desembre, per la que s’aprova l'estructura dels pressupostos de les entitats locals i a
I’Ordre HAP/419/2014 de 14 de marg.

Els credits inclosos a I'estat de despeses s’han classificat amb els segients criteris:

a) Classificacio.- Distingint-se: area de despesa, politica de despesa
per programes grup de programa, programa i subprograma.
b) Classificacié
per economica .- Distingint-se: capitol, article, concepte i
subconcepte.

L" aplicacid pressupostaria queda definida per la conjuncié de les classificacions
per programes i economica i constitueix la unitat sobre la qual s’efectuara el
registre comptable dels credits i les seves modificacions, aixi com les operacions
d’execucid de la despesa.

Article 4 - Vinculacio juridica dels credits

Els credits per a despeses dels diferents pressupostos que integren el general es
destinaran exclusivament a la finalitat especifica per a la qual hagin estat
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autoritzats de conformitat amb les diferents arees de despesa i capitols
economics aprovats o les modificacions que aixi mateix s’aprovin.

Els credits de despesa vindran limitats amb caracter general pel que respecta als
nivells de vinculacié juridica, segons el que disposa l'article 29 del Reial Decret
500/1990:

- Classificacié per programes: area de despesa

- Classificacido economica: capitol

Les excepcions als nivells de vinculacio juridica establerts al punt anterior sén:

Vinculacio a nivell d’Area de despesa

0112 Préstecs ens del sector public

011 (3 Préstecs d'altres instit. Financ. Priv.
011 |4 Operacions de Tresoreria

130 O Estructura general de la seguretat

Seguretat i ordre public

Mobilitat urbana

Proteccid civil

Servei de prevencié i extincié incendis

LEEEE

Serveis al Territori

151 1|0 Servei d'urbanisme

151 1|1 Planejament urbanistic

151 1|2 Gestid urbanistica

151 1|3 Llicencies i proteccié de la legalitat
151 2|0 Direccio Servei de Projectes Urbans
151 2|1 Espais publics

151 2|3 Edificis municipals

151 2(4 Manteniment d'edificis municipals

Habitatge

Promocio i gestié d'habitatge de proteccié publica

LF

Conservacio i rehabilitacio de I'edificacid

153 0 Direccio servei manteniment de la via publica
153 2 Pavimentacié de vies publiques

153 3 Manteniment de la via publica

153 4 Senyalitzacio

Aportaciéo a CONGIAC
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Recollida de residus

Gesti6 de residus solids urbans
Tractament de residus

Neteja de la via publica

164 |0 Administracid i Serveis funeraris
164 |1 Serveis funeraris
164 |2 Cementiri

165 1 Manteniment i millora de I'enllumenat i xarxes

171 1 Manteniment de Parcs i Jardins

172 2 Programa de Medi Ambient

172 1 Proteccid contra la contaminacié acustica, luminica i atmosférica .

221 7 Altres prestacions economiques

231 1 Oficina de suport
231 0|2 Administracio General de Serveis Socials
231 1|0 Atencid social basica
231 1|1 Ajuts economics
231 1|2 Emergeéncies socials
231 1|4 Centres oberts
231 1|5 Punt de trobada
231 1|6 Menjador social
231 18 La Kampana
231 2|1 Atencio a domicili
231 2|2 Transport adaptat
231 2|3 Residéncies municipals
| 231 3 1| Gent gran
| 231 3 2| Cooperacié Tercer Mon
[ 231 3 3|  Pladinclusié
| 231 3 4| Joventut
| 231 3 5| Programa d'acollida
| 231 3 6] Dona
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Prevencio drogodependéncies

Promocio ciutadana

Estructura General Ocupacio

RMI

Espais de recerca de feina

Altres Serveis

Promoci6 ocupacié a la industria local
Projecte Innovador i Experimental. Projecte Singular
Projecte Fem Ocupacid per a Joves
Formacié Ocupacional

Suport a I'economia productiva local
Plans d'Ocupacid i nous filons

Joves en practiques (JENP)

Projecte Innovador Igualar

Oficina Técnica Laboral

PFLi PTT

Laboralia

Joves per l'ocupacio

Projecte 30 plus

Treball als Barris

Foment de I'Economia Social

Hospitals, serveis assistencials i centres de salut
Sanitat estructura

Actuacions de salubritat

Zoonosis

Creaci6 Llars d'infants

Creacid Centres d'educacié infantil i primaria

Creacio6 Instituts de secundaria

Creacidé Conservatori Municipal de Musica

Creaci6 Escola d'art

Creaci6 escola d'adults

Estructura

Planificacié educativa

Serveis territorials d'educacid
Llars d'infants

Centres d'educacio infantil i primaria
Educacié especial

Conservatori Municipal de Musica
Escola d'art

Escola d'adults

Centres ensenyament Secundari
Dinamitzaci6 educativa

BASES EXECUCIO DEL PRESSUPOST 2019
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de Manresa

Oficina Municipal d'escolaritzacio
Transport escolar
Servei de menjador

Foment habits vida saludable

Foment de la convivéncia ciutadana

Administracio i serveis generals de cultura
Biblioteques publiques

Arxius

Museus

Centres d'art i cultura

Equipaments culturals de proximitat
Teatres i Auditoris

Difusié coneixement i literatura

Promocio6 de la Cultura Popular i Tradicional
Promoci6 Teatre, Musica i Dansa

Promocio arts plastiques i audiovisuals
Arqueologia i proteccié del patrimoni
Recerca, preservacio i difusié del patrimoni

Cicle festiu
Fires i esdeveniments populars

Administracié general de I'esport
Esport escolar

Esport de lleure i competicio
Formacié d'agents esportius

Gestié del manteniment ordinari
Millores i manteniment extraordinari
Creacié instal.lacions esportives
Piscina Municipal

Ateneu Les Bases

Activitat economica

Emprenedoria i creacié d'empreses
Sistemes productius locals

Xarxes de cooperacié transnacionals

Sistemes d'indicadors i coneix. realitat economica

Parc Central.- Parc Tecnologic Catalunya Central

Palau Firal

Dinamitzacié Economica

PECT-Industria (Bages)

PECT- Vi de tines

BASES EXECUCIO DEL PRESSUPOST 2019
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de Manresa

Fires

Mercats, proveiments i llotges

Comerg ambulant

Ordenacid, promocié i dinamitzacié del sector comercial

Promocio turistica

Administracié general del transport

Transport col-lectiu urba de viatgers
Altre transport de viatgers

Infraestructures del transport

Camins veinals

Altres infraestructures

Suport i extensio universitaria

Tecnologies i societat de la informacié

Projecte Smart City

Oficina comarcal de defensa al consumidor

Regidories

Alcaldia

Geréncia

Comunicacié

Sistemes d’indicadors econdmics
Relacions internacionals

MANRESA 2022

Urbans Wins
FEDER MANRESA 2022

Serveis generals

Recursos Humans

Secretaria

Despeses electorals

BASES EXECUCIO DEL PRESSUPOST 2019
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de Manresa

Sistemes d'informacio

Salut laboral

Edificis administratius
Edificis administratius central
Altres edificis administratius

Altres infraestructures

Gestid del padré municipal d'habitants

Ciutadania, barris i serveis publics

Oficina d'informacié i atencié al ciutada

Imprevistos

Oficina de contractacio
Servei d'Intervencio
Gestid tributaria
Tresoreria i Recaptacié

Transferencies a Ajuntaments

Vinculacio a nivell de capitols

CAPITOL 1 - Despeses de personal

Clau de vinculacié | Clau de vinculacio
Programes Economica
130 12
130 13
132 12
132 13
134 12
134 13
135 12
135 13
136 12
136 13
15 12
15 13
163 12
164 12
164 13
17 12

BASES EXECUCIO DEL PRESSUPOST 2019
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17 13
23 12
23 13
24 12
31 12
31 13
32 12
32 13
33 12
33 13
34 12
34 13
4 12
9120 100
912 12
9121 13
9122 13
9123 13
92 12
92 13
93 12
241 143
130 15
134 15
135 15
15 15
163 15
164 15
17 15
2217 15
23 15
31 15
32 15
33 15
34 15
91 15
92 15
93 15
2217 143
241 143
9124 143
134 160
15 160
164 160
17 160
23 160
241 160
3 160
4 160

BASES EXECUCIO DEL PRESSUPOST 2019

12



Ajuntament s de Manresa
‘ +

9124 160

9 160
2217 161
2217 162

CAPITOL 2 - DESPESES EN BENS I SERVEIS

ARTICLE 20- vinculacié a nivell d’article

Com a excepcid les aplicacions de |I'econdmica 202.00

queden vinculades aixi:

Clau de Clau de
vinculacio vinculacio
Programes Economica

2 202.00
3 202.00
4 202.00
9 202.00

BASES EXECUCIO DEL PRESSUPOST 2019

ARTICLE 21- vinculacié a nivell d’article

CONCEPTE 220- vinculacié a nivell de concepte

CONCEPTE 221- vinculacié a nivell de subconcepte

221.03 - Combustibles i carburants

221.04 - Vestuari

221.05 - Productes alimentaris

221.06 - Productes farmacéutics i material sanitari

221.10 - Productes neteja i condicionament

Excepte el subconceptes:
221.00 - Energia eléctrica
221.01 - Aigua

221.02 - Gas

221.03 - Combustibles i carburants

Que es vincularan a nivell de concepte

L'aplicacio pressupostaria seglient es vinculada a aquest nivell

| 23132 [221]03

CONCEPTE 222- vinculacié a nivell de concepte

222 - Comunicacions

CONCEPTE 223- vinculacié a nivell de concepte

223 - Transports

CONCEPTE 224- vinculacié a nivell de concepte

224 - Primes d’assegurances

CONCEPTE 225- vinculacié a nivell de concepte

225 - Tributs

CONCEPTE 226 - vinculacié a nivell de concepte

CONCEPTE 227 - vinculacié a nivell de subconceptes

13
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227.00 - Neteja i higiene

227.01 - Seguretat

227.06 - Estudis i treballs técnics
227.99 - Altres treballs realitzats per altres empreses

EXCEPCIO A L’APLICACIO PRESSUPOSTARIA D’ATENCIO A DOMICILI

Com a excepcié queden vinculades entre elles les seglients aplicacions pressupostaries:
231.21 227.01 Atencidé a domicili. Seguretat
231.21 227.99 Atencid a domicili. Altres treballs realitzats per altres empreses.

1621.22700 - Recollida de residus — Neteja i Higiene
1631.2270 - Neteja de la via publica - Neteja i Higiene

ARTICLE 23 - vinculacié a nivell d'article

230 i 231 - dietes i locomocio

Clau de vinculacié | Clau de vinculacioé
Programes Economica
130 23
134 23
135 23
15 23
16 23
17 23
2 23
3 23
4 23
9 23

CONCEPTE 233 - vinculacié a nivell de concepte
233 - altres indemnitzacions

CAPITOLS 3i9 - DESPESES FINANCERES I D'AMORTITZACIO

Vinculacié a nivell de capitol

CAPITOL 4 - TRANSFERENCIES CORRENTS
Tot el capitol a nivell de subconcepte

EXCEPCIO AL CONCEPTE 480 AJUTS ECONOMICS

Com a excepcid queden vinculades entre elles les seglients aplicacions pressupostaries:
231.11 480.00 Ajuts individuals

231.11 480.02 Ajuts habitatge

EXCEPCIO AL SUBCONCEPTE 489.20 SUBVENCIONS NOMINATIVES
El subconcepte 489.20 subvencions nominatives quedara vinculat a nivell d’aplicacié pressupostaria

CAPITOL 6 - INVERSIONS

VINCULACIONS PER SUBCONCEPTES
600.XX - Inversions en terrenys
609.XX - Altres inversions noves

619.XX - Inversions de reposicio

VINCULACIO PER CONCEPTES:

14
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622 - Edificis i altres construccions

623 - Maquin., instal-lacions i utillatge
624 - Material de transport

625 - Mobiliari i estris

626.- Equips per a processos d’informacié

Com a excepcié queden vinculades entre elles les seglients aplicacions pressupostaries:
241.0 623.00 - Maquin., instal-lacions i utillatge
241.0 625.00 - Mobiliari i estris

VINCULACIO PER SUBCONCEPTE
627.XX - projectes complexos

CONCEPTE 632 - vinculacié a nivell de concepte
632 - Edificis i altres construccions

CAPITOL 7 - TRANSFERENCIES DE CAPITAL

Tot el capitol vinculat a nivell de subconcepte

EXCEPCIONS ALS CAPITOLS 617

La vinculacié sera a nivell de partida en aquelles aplicacions pressupostaries del capitol 6 i 7 que estan
financades amb subvencions finalistes, amb credit o formin part d’un projecte d’obres.

CAPITOL II - MODIFICACIONS PRESSUPOSTARIES
Article 5 - Tramitacio de les modificacions de créedit

Tota modificacié de credits s’iniciara a proposta del responsable de I'area o servei
gestor de la despesa i del regidor corresponent, seguint el procediment telematic
intern establert.

Les propostes de modificacid aniran acompanyades d’'una memoria explicativa de
la seva necessitat, la incidencia que pot tenir en els objectius fixats i la urgéncia
per a la seva aprovacio, aixi com la concrecié del tipus de modificacié a realitzar.

Aquesta proposta es fara arribar a I'area que gestiona el pressupost per a la seva
supervisié i es confeccionara la proposta d’‘acord, lliurant-se a la Intervencid
juntament amb tota la documentacid, per a la fiscalitzacid previa a la seva
aprovacio.

Article 6 - (‘)rgans competents per a les modificacions de credit

PLE MUNICIPAL ALCALDIA (O EN QUI DELEGUI)

Credits extraordinaris

Suplements de crédit

Baixes per anul-lacid

Transferéncies de credit Transferencies de credit

-entre diferents arees de despesa | -les que no siguin competencia del Ple
excepte els afectats a credits de
personal

Ampliacions de credit

Generacions de credit

Incorporacions de romanents de credit

15
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Article 7 - Credits extraordinaris i suplements de credit

Quan s’hagi de realitzar una despesa que no es pugui demorar fins a l'exercici
seglient i no existeixi credit o el consignat en el Pressupost de la Corporacié sigui
insuficient, el President de la Corporacid ordenara la incoacié de l'expedient de
modificacié de credits mitjancant la concessid de credit extraordinari o de
suplements de credit, d'acord el previst en el Text refds de la Llei reguladora de
les hisendes locals.

Article 8 - Transferéncies de creédit

Les transferéncies de crédit son traspassos de credit entre aplicacions
pressupostaries amb diferent vinculacié juridica.

L'aprovacido de les transferencies de credit entre diferents arees de despesa
correspondra al Ple, a excepcidé de les que afecten a crédits de personal. La resta
de propostes de transferéncies de credit seran aprovades per |'alcalde o en qui
delegui.

Les modificacions pressupostaries per transferencies de credits aprovades pel Ple
Municipal seguiran les normes sobre informacid, reclamacions, recursos i
publicitat a que es refereixen els articles 169, 170 i 171 del Text refés de la Llei
reguladora de les hisendes locals.

Les transferencies de credits de qualsevol classe estaran subjectes a les
limitacions seglients:

a) No afectaran als credits ampliables ni als extraordinaris concedits durant
I'exercici.

b) No podran minorar-se els credits que hagin estat incrementats amb
suplements o transferéncies, excepte quan afectin a crédits de personal,
ni els credits incorporats com a conseqliéncia de romanents no
compromesos procedents de pressupostos tancats.

c) No incrementaran crédits que com a conseqliéencia d‘altres
transferéncies hagin estat objecte de minoracid, excepte quan afectin a
crédits de personal.

Les anteriors limitacions no afectaran a les transferéncies de credit que es
refereixen als programes d'imprevistos i funcions no classificades, ni seran
d’aplicaci6 quan es tracti de crédits modificats com a conseqliéncia de
reorganitzacions administratives aprovades pel Ple.

Article 9 - Generacions de credit

Els ingressos de naturalesa no tributaria que podran generar credit als estats de
despeses dels pressupostos sén els derivats de les operacions seglients:

a) Aportacions o compromisos ferms d’‘aportaci6 de persones fisiques o

juridiques per financar despeses que per la seva naturalesa estiguin
compreses en les finalitats o objectius de I’Ajuntament.
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b) Alienaci6 de béns municipals, sempre que s’hagi procedit al
reconeixement del dret

c) Prestacié de serveis, per a la qual s’hagin liquidat preus publics i altres
ingressos no tributaris, per una quantia superior als ingressos
pressupostats.

d) Reembossament de préstecs.

e) Reintegrament de pagaments indeguts, el cobrament del quals podra
reposar credit en la quantia corresponent.

Els credits generats amb base a drets reconeguts en ferm perd no
recaptats no seran executius fins que es produeixin els ingressos en els
casos c), d), i e) de l'apartat anterior.

Per a la tramitaci6 de l'expedient de generacid de credits per ingressos, els
respectius serveis hauran d’adjuntar informe-peticié de la modificacié de credit i
el justificant de I'efectivitat del cobrament o de la fermesa del compromis.

Article 10 - Incorporacions de romanents de crédit

Tenen la consideracidé de romanents de crédit els saldos dels credits definitius no
afectats al compliment d’obligacions reconegudes.

Els credits d’aquelles partides pressupostades que formen el Pressupost General,
podran ser incorporats com a romanents de credits als pressupostos de |'exercici
seglent d'aquesta manera:

a) Es podran incorporar els credits extraordinaris, els suplements de credits i
les transferéncies de credits que hagin estat aprovades en I'Gltim trimestre
de l'exercici.

b) Els crédits que cobreixin compromisos o disposicions de despeses
aprovades pels organs competents de la corporacid, que a 31 de desembre
no hagin estat aprovades per I’ dorgan competent com a obligacidé
reconeguda i liquidada.

c) Els creédits per operacions de capital.

d) Els credits autoritzats en funcié de I'efectiva recaptacioé de drets afectats.

Quan el financament es produeixi mitjancant el romanent liquid de tresoreria el
seu import es fara constar en el concepte 870.00 del Pressupost d'ingressos.

L'0rgan competent per aprovar la incorporacié de romanents de credit, sempre
gue es donin les condicions previstes en els articles 182 del Text refds de la Llei
reguladora de les hisendes locals, i 47 i 48 del Reial Decret 500/1990, sera el
President de la Corporacid, previ informe del/la Interventor/a.

Article 11 - Baixes de credit per anul-lacio
Sempre que els credits de les diferents partides de despeses dels pressupostos

que integren el general, puguin ser reduibles o anul-lables sense pertorbaci6 del
servei respectiu al que vagin destinats, podran donar-se de baixa.
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Quan les baixes de credit es destinin a financar suplements o credits
extraordinaris, formaran part de I'expedient que es tramiti per a |'aprovacio
d’aquells, essent la seva tramitacié la que s’indica a l'apartat d’aquesta base
referent a credits extraordinaris i suplements de credit.

En el suposit que les baixes es destinin al financament de romanents de
tresoreria negatius, seran immediatament executives sense necessitat d’'efectuar
cap tramit nou.

CAPITOL III - NORMES GENERALS D’EXECUCIO DE LES DESPESES

Article 12 - Anualitat pressupostaria

Amb carrec als credits de l'estat de despeses només es podran contreure
obligacions derivades de despeses realitzades en I'exercici.

Excepcionalment, s’aplicaran als credits del Pressupost vigent, en el moment del
seu reconeixement, les obligacions segients:

a) Les que resultin de la liquidacié d’endarreriments a favor del personal de
la corporacié.

b) Les derivades de compromisos de despeses degudament adquirits en
exercicis anteriors.
Article 13 - Fases de la gesti6 de la despesa

La gestid del pressupost de despeses de I’ Ajuntament es realitzara en les fases
seglents:

a) Autoritzacié de la despesa.

b) Disposicié de la despesa.

c) Reconeixement de I'obligacio.

d) Ordenacié del pagament.
Els documents comptables s’iniciaran en les arees gestores podent recollir-se
informaticament els actes esmentats, si bé no es produiran efectes comptables
certs en tant que no ho confirmi la Intervencid.
CAPITOL IV - GESTIO PRESSUPOSTARIA DE LA DESPESA
Article 14 - Credits no disponibles

Quan es consideri necessari declarar un credit no disponible total o parcialment
d’una aplicacié pressupostaria, es formulara la proposta pertinent.

La declaracié de no disponibilitat de credits, aixi com també la seva reposicid a
disponible correspon al Ple.

Article 15 - Retencions de credit
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Quan la quantia de la despesa, o la complexitat de la preparacié de I'expedient

ho aconsellin, el regidor de I'area gestora podra sol-licitar la retencié de credits

d’una aplicacié pressupostaria.

Rebuda la sol-licitud, s’expedira la certificacid d’existéncia de credit per part
del/la interventor/a, per a poder procedir a la realitzacioé de la retencid de credit.

La verificacid d’existencia de credit per a la comptabilitzacié es fara tenint en
compte el nivell de vinculacio juridica.

Article 16 - Autoritzacio de la despesa (A)

L'autoritzacido de la despesa és l'acte mitjancant el qual s’acorda la realitzacié
d’'una despesa determinada per una quantia certa o determinada, reservant per a
tal finalitat la totalitat o part del crédit pressupostari. L'autoritzacié constitueix
I'inici del procediment d’execucié de la despesa, si bé no implica relacions amb
tercers externs a I’Ajuntament.

Es competéncia de l'alcalde I'autoritzacié de despeses quan el seu import no
superi el 10 per cent dels recursos ordinaris del pressupost municipal ni, en
qgualsevol cas, els 6.000.000,00'- EUR, incloses les de caracter plurianual quan la
seva durada no sigui superior a quatre anys, sempre que l'import acumulat de
totes les seves anualitats no superi ni el percentatge indicat, referit als recursos
ordinaris del pressupost del primer exercici, ni la quantia assenyalada.

Es competéncia del Ple I'autoritzacié de despeses, I'import de les quals excedeixi
dels limits fixats en el paragraf anterior d’aquest article, és a dir, quan el seu
import superi el 10 per cent dels recursos ordinaris del pressupost municipal i, en
qualsevol cas, els 6.000.000,00'- EUR o bé quan el termini del contracte sigui
superior a 4 anys.

Delegacions

Quant a les delegacions, seran d’aplicacié aquelles que estiguin vigents en cada
moment, que hagin estat aprovades per resolucié de l'alcaldia o per acord
plenari.

Despeses plurianuals

Quant a les despeses plurianuals, és d’aplicacié allo previst a larticle 28
d’aquestes bases.

Tramitacid
L'autoritzacié de les despeses requerira la formacido d’'un expedient, al qual s'hi
haura d’incorporar el document comptable A, el model del qual es facilitara per la

Intervencio.

Article 17 - Disposicio de la despesa (D)
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La disposicié és un acte mitjancant el qual s’acorda la realitzacié d'una despesa,

autoritzada previament per un import determinat amb exactitud. La disposicid o

compromis de despesa és un acte amb rellevancia juridica per a tercers, que

vincula a I’Ajuntament a la realitzacié d’'una despesa concreta i determinada tant

en la seva quantia com en les seves condicions d’execucié.

Els organs competents per a la disposici6 de despeses seran els mateixos
assenyalats a l'article anterior.

Amb caracter previ a I'aprovacié de disposicid, es tramitara expedient, en el qual
figurara el document comptable D, el model del qual sera facilitat per la
Intervencié.

Quan, al comencament de I'expedient de despesa, es conegui la quantia exacta i
el nom del perceptor s’acumularan les fases d’autoritzacio i disposicié tramitant-
se el document comptable AD.

Article 18 - Reconeixement de I'obligacié (0O)

El reconeixement i liquidacid de l'obligacid és un acte mitjancant el qual es
declara l'existencia d’un crédit exigible contra I’Ajuntament, derivat d’una
despesa autoritzada i compromesa.

El reconeixement d’obligacions és competéncia de I'0rgan que en cada cas
pertoqui, segons l'establert als acords de delegacié de competéncies de la
corporacio.

La fase del reconeixement d’obligacions exigeix la tramitacié del document
comptable O.

Quan per la naturalesa de la despesa siguin simultanies les fases d’autoritzacid,
disposicié i reconeixement de l'obligacié, podran acumular-se, tramitant-se el
document comptable ADO.

Presentacid de factures

Els proveidors que hagin entregat béns o prestat serveis a I’Ajuntament de
Manresa hauran d’expedir i remetre factura electronica.

Les factures expedides pels contractistes es registraran al registre comptable de
factures del qual n’és responsable la Intervencid6 municipal. Els documents
hauran de contenir com a minim les dades seglents:

Identificacid clara de I’Ajuntament (nom. N.I.F.).

Identificacié del contractista.

NUumero de la factura.

Descripcid suficient del subministrament o servei.

Centre gestor que va efectuar I'encarrec.

NUumero de I'encarrec/expedient de la despesa que va ser comunicat
en el moment de I'adjudicacié (AD)

g. Import facturat amb anterioritat en relacié a I'esmentada despesa.

N W oW o Mo Y
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h. Firma del contractista.

Un cop registrades electronicament al registre comptable, les factures es
traslladaran als serveis per a la seva conformitat.

Pel que fa a les certificacions d’obra haura de constar la conformitat per part dels
serveis tecnics, i I'Ultima certificaci6 no podra ser aprovada fins que no
s’acompanyi de l'acta de recepcié amb les signatures pertinents.

Article 19 - Excepcions a l'existéncia de la factura pel reconeixement
d’obligacions

Amb caracter general la factura serveix de document justificatiu per a la
tramitacié de I'obligacio, pero en els casos seglients es substituira per:

a) Quilometratge - els justificants signats pel responsable del servei.

b) Premis de concursos — acta del jurat amb el resultat del concurs.

c) Beques taller de formacio- informe dels responsable de serveis personals.

d) Indemnitzacions — copia de la senténcia i/o informe del servei afectat.

e) Assegurances - copia de la polissa i informe del servei de compres,
contractacio i patrimoni.

Article 20 - Ordenacio del pagament (P)

L'ordenacié del pagament és I'acte mitjancant el qual I'ordenador de pagaments,
segons una obligacid reconeguda i liquidada, expedeix l'ordre de pagament
corresponent.

L'ordenacié de pagament de I’Ajuntament és competencia de |'Alcalde, si bé
podra delegar-la d’acord amb allo establert a la normativa vigent.

Les ordres de pagament s’emetran conforme a l'establert al Pla de disposicié de
fons aprovat per I’Alcalde.

L’Ajuntament pagara les seves obligacions preferentment per transferencia
bancaria, deixant en segon terme el pagament per talé o xec, en efectiu o per
qualsevol altre mitja de pagament. El pagament telematic també sera una opcio
prioritaria per motiu d’eficiencia administrativa.

Amb l'objectiu d’'una millor gestidé de la Tresoreria i compliment de la Llei 3/2004,
de 29 de desembre, que estableix mesures de lluita contra la morositat en les
operacions comercials, el pagament d’aquestes operacions degudament
aprovades s’efectuara els dies 5, 15 i 25 de cada mes, o habil posterior.

D’acord amb el que estableix el Reial Decret 1040/2017, de 22 de desembre, pel
que es modifica el Reial Decret 635/2014, de 25 de juliol, pel que es desenvolupa
la metodologia de calcul del periode mitja de pagament a proveidors de les
Administracions, el procediment d’acceptacié de comprovacié dels béns o serveis
prestats, correspon a la data d’aprovacid de l'obligaci6 reconeguda tant en
certificacions d’obra com en altre tipus de béns o serveis lliurats.
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Les ordres d’embargament dictades per altres administracions publiques o
organismes publics que afectin a proveidors, personal de l'ajuntament o altres
tercers, en el moment de la seva recepcid, caldra tramitar-los de forma
immediata al servei que gestioni els recursos humans i/o a la tresoreria municipal
per a la seva execucio.

Article 21 - Autoritzacio i disposicié de la despesa (AD)

Aquelles despeses que responen a compromisos legalment adquirits per la
Corporacié originaran la tramitaciéo del document AD per I'import de la despesa
imputable a I'exercici.

Pertanyen a aquest grup els que es detallen:

a) Despeses plurianuals, per I'import de I'anualitat compromesa.

b) Arrendaments.

c) Contractes de tracte successiu (neteja, recollida d’escombraries,
manteniment, enllumenat, etc.).

d) Quotes d’amortitzacié de préstecs concertats.

e) Altres despeses de les quals existeixi un compromis ferm.

Article 22 - Despeses de personal
Pel que fa a les despeses del capitol 1, observaran les regles seglents:

a) L'aprovacido de la plantilla i relaci6 de llocs de treballs pel Ple suposa
I'autoritzacid6 de la despesa dimanant de les retribucions basiques i
complementaries. Per lI'import de les mateixes, corresponent als llocs de
treballs efectivament ocupats, s’expedira a comencaments d’exercici document
AD.

b) Les nomines mensuals acompliran la funcié de document O, que s’elevara a
I’Alcalde a efectes de I'ordenacié del pagament.

c) El nomenament de funcionaris o la contractacié de personal laboral de nova
incorporacid originara la tramitacid de successius documents AD per import
igual a les nomines que es preveu satisfer en |'exercici.

d) Pel que fa a les quotes per Seguretat Social, al comencament de |'exercici
s’expedira document AD per import igual a les cotitzacions previstes. Les
possibles variacions originaran documents complementaris o inversos d’aquell.

e) La resta de pagaments del Capitol I, si sén obligatoris i coneguts a
comencament d’any, es tramitara el corresponent AD.

Article 23 - Indemnitzacions per raé del servei
Al personal de la corporacid, se li aplicara alld que disposa el Reial Decret
462/2002, de 24 de maig, sobre indemnitzacions per ra6 del servei, la legislacid

vigent en cada moment i segons l'‘acord/conveni del personal al servei de
I'ajuntament de Manresa.
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Els membres electes de la corporacidé es rescabalaran de les despeses efectuades
préevia justificacio, o alternativament es podran acollir al sistema
d’'indemnitzacions que es preveu al Reial Decret 462/2002, de 24 de marg, sobre
indemnitzacions per rad de servei.

Les indemnitzacions es faran efectives quan hi hagi la corresponent autoritzacié
de I'd0rgan competent, autoritzant la sortida, destinacio i la durada de la mateixa.

Article 24 - Retribucions i indemnitzacions dels membres de la
corporacio i aportacions

Els membres de la corporacidé, regidors amb dedicacié exclusiva o parcial,
percebran les retribucions establertes en I'acord de Ple de I’ Ajuntament.

Els membres de la corporacid que no tinguin dedicacié exclusiva o parcial,
percebran les dietes que fixi el Ple de la corporacid i s’inclouran a la nomina
mensual, per les assistencies efectives a les sessions que s’hagin comunicat al
Servei de Recursos Humans, per part de la Secretaria municipal.

A efectes comptables els hi sera d’aplicacié I'establert a I'article 22 d’aquestes
Bases.

Per les quantitats assignades als grups municipals segons acord del Ple
municipal, a les que fa referéncia l'article 73.3 de la Llei 7/1985 de bases de
Regim Local, s’aprovara el corresponen document comptable AD a linici de
I'exercici.

Article 25 - Tramitacio d’aportacions i subvencions
Si les despeses fossin variables, en funcié de les activitats que porti a terme la
corporacié o de les circumstancies personals dels perceptors, es gestionaran

d’acord amb les normes generals recollides als articles seglients:

1. En el cas d’aportacions obligatories a altres administracions, si I'import és
conegut al comencament de I'exercici, es tramitara document AD.

2. Si limport de l'aportacid obligatoria no fos conegut, s’‘instara la retenci6 de
credit per la quantia estimada.

3. Les subvencions, el beneficiari de les quals s’assenyali expressament al
Pressupost, originaran la tramitaci6 de document AD al comencament de
I'exercici.

4. La concessid de qualsevol tipus de subvencions requerira la formacio
d’expedient segons es disposa en |'article 37 d’aquestes bases.
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Article 26 - Despeses d’inversio

A l'expedient de despeses d’inversid s’hi haura d’incloure, en tot cas, la
documentacié segient:

a) Projectes, planols i memoria.

b) Pressupost, que contindra la totalitat del cost. Si fos precisa I'execucid
d’obres d’urbanitzacio, s'avaluara el cost d’aquestes.

c) Plec de condicions.

d) Constancia que s’hagi incoat I'expedient d‘imposicid de contribucions
especial o informe de la seva improcedéncia, si escau.

e) Amortitzacio, raonant la vida util estimada.

f) Estimacid de les despeses de funcionament i conservacié en exercicis
futurs, quantitats que seran informades per la Intervencié quant a la
possibilitat de cobertura en els anys successius.

g) Proposta d’aplicacié pressupostaria.

h) En el cas que l'actuacié comporti compromisos d’inversid per a exercicis
futurs, haura de constar informe favorable d’Intervencidé relatiu a
I'acompliment d’alld que estableix |'article 28 d’aquestes bases.

Les despeses d'inversid s’hauran de subjectar a allo que disposen les Regles 21 a
29 de l'ordre HAP/1781/2013, de 20 de novembre, pel que s’aprova la instruccio
del model Normal de Comptabilitat Local.

Article 27 - Despeses amb financament afectat

Les despeses corrents aixi com les d’inversi6 amb financament afectat
(subvencions, contribucions especials, operacions de credit i d‘altres
aportacions), tindran condicionada la seva execucié a |'efectiva disponibilitat de
tots els ingressos.

En la tramitacid de les despeses amb financament afectat, ja sigui mitjancant
expedient de contractacié o en la tramitacié d’un contracte menor, ha de quedar
acreditada la disponibilitat de la totalitat de les linies de financament.

Les despeses de finangament afectat es gestionaran a través de projectes que es
codificaran; aquest codi sera invariable al llarg de tota la vida de I'actuacié.

Si els projectes de despeses d’inversi6 amb financament afectat o no, tenen
repercussio en l'inventari, previament a la seva precomptabilitzacié s’haura de
donar d’alta al programa de Gestido Patrimonial. El Servei de Contractacid,
Patrimoni i Inversions i I’Arxiu municipal validaran la correcta aplicacié de la
despesa dins dels Comptes del Pla General Comptable.

Els projecte d'obra els quals es gestionen amb certificacions d’obra, totes les
factures vinculades a aquest tipus de projectes es precomptabilitzaran sense
donar d‘alta el bé al programa de Gestidé Patrimonial. Aquesta obra figurara a la
comptabilitat com a obra en curs fins que aquesta finalitzi i s’aprovi la recepcid
per I'0rgan competent. L'acord d’aprovacié de la recepcié de I'obra es notificara al
Servei de Contractacidé, Patrimoni i Inversions per tal de que doni dalta a
I'inventari I'import total del bé.
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Article 28 - Despeses plurianuals

L'autoritzacié o realitzacié de despeses de caracter plurianual es subordinara al
credit que per a cada exercici autoritzin els respectius pressupostos.

Podran adquirir-se compromisos per despeses que s’hagin d’estendre a exercicis
futurs a aquell en que s’autoritzin, sempre que la seva execucio s'inicii en el propi
exercici i que, a més, es trobin en algun d’aquests suposits:

a) Siguin inversions i/o transferéencies de capital.

b) Es tracti de contractes de subministrament, d’assistencia técnica i
cientifica, de prestaci6 de serveis, d’execuci6 d'obres de
manteniment i d’arrendament d’equips que no puguin ser realitzats
o resultin antieconomics per un any.

c) Arrendament de béns immobles.

d) Carregues financeres derivades del deute de I’Ajuntament.

e) Transferéncies corrents que es deriven de convenis subscrits per les
Corporacions Locals amb altres entitats publiques o privades sense
anim de lucre.

f) Programes i projectes de despeses referents a ocupacié i formacid
finangats pel Fons Social Europeu.

Les despeses especificades en els apartats a) ,b) i e) podran aplicar-se a un
maxim de quatre exercicis.

Les despeses especificades en els apartat a) i e) la despesa que s’'imputi a cada
un dels exercicis futurs no podra excedir de la quantitat que resulti d’aplicar al
credit corresponent de l'any en que l'operacié es va comprometre (X), els
seglients percentatges:

Art.  Credits inicials Limit X+1 Limit X+2 Limit X+3 Limit  X+4

174 TRLRHL Y 0'7Y 0'6Y 0'5Y 0'5Y

El Ple de la Corporacié podra ampliar el nUmero d’anualitats en els suposits a), b)
i ), aixi com elevar el percentatge establert pels suposits a) i e).

CAPITOL V - CONTRACTACIO
Article 29 - Compres i contractes menors

1. Les compres i contractes menors seran tramitats a través de la Seccié de
Compres. La gestido i procediment es regira pels preceptes establerts a la
legislacié de contractes del sector public i demés legislacié complementaria i
per la normativa municipal que es desenvolupi.

2. Les propostes de compra les efectuaran les persones autoritzades de cada
servei amb la conformitat del seu cap, mitjancant I'aplicacié informatica de
gestio de compres corresponent. Sera imprescindible justificar la necessitat de
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contractar externament la despesa proposada, la seva descripcid, aixi com el
numero d’aplicacid6 pressupostaria concordant amb la naturalesa de la
despesa.

3. Les propostes de compra tenen caracter previ a qualsevol compromis
d’'obligacid, excepte en els casos d’urgencia sobrevinguda.

4. En els suposits de subministrament de material que calgui lliurar a personal
municipal d’oficis, la comanda s’efectuara en funcio de les feines encarregades
i caldra complimentar el corresponent val de compra, que sera autoritzat pel
responsable del servei o persona en qui delegui. El control de les despeses
generades per vals de compra s’efectuara per cada servei usuari o beneficiari
final del lliurament del material, que mensualment comprovara la relacié de
vals del seu servei.

5. Quan l'import superi els 10.000 €, en obres, o els 3.000 € en serveis i
subministraments, caldra la sol:licitud de tres ofertes a proveidors diferents.
No obstant aix0, dins dels limits dels contractes menors es podra prescindir
del requisit de consulta a tres empreses quan en la descripcié de la necessitat
es justifiqui la concurrencia de raons tecniques o d’altra indole que impedeixin
o dificultin I'anterior consulta.

6. Per tal que la Seccié de Compres pugui iniciar un expedient de contractacié
menor en aquests casos, sera necessari que per part del cap del servei
corresponent es faci arribar a través de I'aplicacié informatica un informe
justificatiu dels seglents extrems:

la necessitat de la contractacio,

I'empara competencial de I’Ajuntament per procedir a la contractacio,
condicions especials d’aptitud del contractista, si escau,

condicions especials d’execucié del contracte, si escau,

condicions especials de la subcontractacié, si escau,

obligacions del contractista, si escau,

regim d’incompliments contractuals i penalitats, si escau.

Q"0 Qo0 T

7. En els contractes menors que no superin els limits definits en el punt anterior,
la Secci®6 de Compres comprovara si l‘aplicacid partida pressupostaria
proposada a la proposta de comanda és adequada i té saldo suficient, sens
perjudici de les funcions que corresponen a la Intervencié municipal.

8. Els caps de servei hauran d’incoar els corresponents expedients de
contractacié quan concorrin compres i subministraments continuats al mateix
proveidor que superin el limit quantitatiu del contracte menor, amb la finalitat
d’evitar fraccionaments contraris a la legislacié de contractes del sector public.

26



Ajuntament 'l. ¥ de Manresa
BASES EXECUCIO DEL PRESSUPOST 2019

Article 30 - Altres contractacions

Per tal que el Servei de Contractacié pugui iniciar un expedient de contractacié
que s’hagi de tramitar mitjancant procediment obert, restringit, negociat, dialeg
competitiu o associacid per a la innovacié, sera necessari que per part del cap
servei corresponent es faci arribar al Servei de Contractacid, a través de
I'aplicacié informatica habilitada, la seglient documentacié:

a) Informe justificatiu dels seglients extrems:

- la necessitat de la contractacio,

- l'empara competencial de I’Ajuntament per procedir a la
contractacio,

- condicions especials d’aptitud del contractista, si escau,
classificacié del contractista, si escau,

requisits concrets de solvencia economica o técnica, si escau,
criteris d’adjudicacié o negociacid del contracte,

suposits de modificacié del contracte amb determinacié dels
seus efectes, si escau,

- criteris de revisio dels preus, si escau,

- condicions especials d’execucié del contracte, si escau,

- condicions especials de la subcontractacié, si escau,

obligacions del contractista,

regim d’incompliments contractuals i penalitats.

b) Proposta de plec de prescripcions tecniques particulars que han de regir
el contracte.

c) Informe justificatiu de la despesa plurianual prevista en aquestes
bases, si s’escau.

CAPITOL VI - PAGAMENTS A JUSTIFICAR I BESTRETES DE CAIXA FIXA
Article 31- Pagaments a justificar i Bestretes de caixa fixa

Les ordres de pagament, els documents de les quals no es puguin acompanyar
en el moment de la seva expedicio, tindran el caracter de pagament a justificar,
circumstancia que apreciaran en cada cas |'Ordenador de Pagament i el/la
Interventor/a i s’aplicaran als corresponents credits pressupostaris.

La competéncia per a la disposici6 de despeses que donin lloc a I'expedicid
d'ordres de pagament a justificar sera I'establerta amb caracter general per a la
resta de les despeses.

Els perceptors d’aquestes ordres de pagament quedaran obligats a justificar
I'aplicacié de les quantitats percebudes en el termini que es fixi en cada ordre de
pagament, no podent superar en cap cas el termini de tres mesos, corresponent
a la Intervencié Municipal la recepcié, examen i censura dels justificants i la
reclamacid d’aquests al seu venciment.
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En el termini maxim d’un mes a la data de |'aportacié dels documents justificatius

a que es refereixen el paragrafs anteriors d'aquesta base, es portara a terme

I'aprovacio per I’ Alcalde del compte que rendeixi el perceptor.

Per a les atencions de caracter periodic o repetitiu, els fons lliurats a justificar
podran tenir el caracter de bestretes de caixa fixa.

Els habilitats de bestretes de caixa fixa hauran de justificar la despesa efectuada
en funcié de les necessitats de tresoreria, tenint en compte que la reposicidé dels
fons lliurats es realitzara a mesura que es presenti la justificacid. En qualsevol
cas, a 31 de desembre o la data que indiquin les instruccions de tancament de
cada exercici, els habilitats hauran de justificar la totalitat de la despesa
efectuada.

Tant en els pagaments a justificar com en les bestretes de caixa fixa, de la
custodia dels fons lliurats es responsabilitzara el perceptor o habilitat.

Per aquells pagaments a justificar o bestretes de caixa fixa de més quantia, els
fons seran ingressats en un compte corrent restringit de pagaments, titularitat de
I’Ajuntament i, disposant d’autoritzaciéo [I'habilitat i la/les persona/es que
I’habilitat designi.

CAPITOL VII- TRESORERIA
Article 32 - Tresoreria

Constitueixen la Tresoreria Municipal tots els recursos financers de I'Ajuntament,
tant els provinents d’operacions pressupostaries com no pressupostaries.

Els avals bancaris i les assegurances de caucidé, mentre estiguin vigents, estaran
dipositats a la Tresoreria Municipal i, per aquells que s’hagin de constituir, hauran
de tenir legitimada o intervinguda la firma per notari quan el seu import sigui
igual o superior a 50.000 euros.

Correspon a la Tresoreria l'elaboracié del Pla Anual i del Pla Mensual de
Tresoreria, que contindra informacié sobre els cobraments, pagaments i saldos
previstos a la tresoreria i, s’haura d’ajustar a |'establert al Pla de disposicié de
fons aprovat per I'Alcalde.

La gestid dels recursos financers es regeix pel principi de caixa Unica i s’haura de
dur a terme amb el criteri d’'obtenci6 de maxima rendibilitat, assegurant el tot
cas la liquiditat necessaria per al compliment de les obligacions dins els seus
venciments de pagament.

Als efectes previstos als articles 197 i 198 del text refds de la Llei reguladora de
les hisendes locals, en les competéncies atribuides a I'Alcalde per l'article 24-f)
del Reial Decret Legislatiu 781/1986 per al desenvolupament de la gestid
economica, queden incloses les corresponents a:

a) Concertar els serveis financers de la tresoreria amb entitats de credit i estalvi
mitjancant I'obertura dels seglients tipus de comptes:

28



Ajuntament ‘_'l_.‘ de Manresa
BASES EXECUCIO DEL PRESSUPOST 2019

1.- Comptes operatius d’ingressos i pagaments.

2.- Comptes restringits de recaptacié.

3.- Comptes restringits de pagament.

4.- Comptes financers de col-locacié d’excedents de

tresoreria.

b) Autoritzar I'existéncia de caixes d’efectiu per als fons de les operacions
diaries amb les limitacions que reglamentariament s’estableixin.

c) Dictar regles especials per a l'ingrés del producte de la recaptacido dels
recursos que podran realitzar-se en les caixes d’efectiu o en les entitats de credit
col-laboradores o a través de mitjans telematics, ja sigui en efectiu,
transferéncies, xec conformat o qualsevol altre mitja o document de pagament,
siguin o no bancaris, que s’estableixin.

d) Rendibilitzar els excedents temporals de tresoreria mitjangant inversions
que reuneixin les condicions de liquiditat i seguretat.

CAPITOL VIII- GESTIO PRESSUPOSTARIA DELS INGRESSOS
Article 33- Compromisos d’ingrés
1. Acceptacio de les subvencions

L'acceptacié de subvencions concedides generara un compromis d’ingrés,
procedint de la manera seglent:

Acceptacié pel Ple:

a) Quant I'ens que concedeixi la subvencié demani un certificat acreditatiu
de I'acceptacié de la subvencio pel Ple de la corporacié.

b) Quant existeixi una normativa especifica que exigeixi un acord
d'acceptacié del Ple de la Corporacio.

Acceptacié pel Regidor Delegat d'Economia:
En la resta de suposits, atesa l'atribucié de competéncies feta per
Resolucié de I'Alcaldia.

Tot acord d'acceptacié de subvencié haura de ser informat préviament per
la Intervencié municipal.

2. En els expedients de contribucions especials i quotes urbanistiques el
compromis d’ingrés es realitzara quan aquestes estiguin definitivament
aprovades.

Article 34— Reconeixement de drets
Amb caracter general, els drets que es generin a favor de I’Ajuntament hauran
de remetre’s a la Intervencid per a la seva fiscalitzacié, abans de la seva

aprovacié per l'0rgan competent. Per al reconeixement del dret caldra la
comprovacié del/s document/s justificatiu/s pertinent/s.
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En el cas concret dels ingressos de naturalesa tributaria, la seva fiscalitzacié sera
substituida per la presa de rad a la comptabilitat. Concretament, es seguiran els
tramits seglents:

1) En les liquidacions de contret previ, d'ingrés directe, s'ha de comptabilitzar
el reconeixement de drets quan s'aprovin les liquidacions.

2) En les liquidacions de contret previ, ingrés per rebut, la comptabilitzacié
del reconeixement del dret té lloc després de I'aprovacio del padré.

3) En les autoliquidacions, i ingressos sense contret previ, quan es presenten
i se n'ha ingressat I'import o, si escau, quan es passen al periode executiu
de recaptacio.

Article 35- Ingressos de gestio tributaria

La gestié dels ingressos tributaris es regulara per allo que s’ha establert en cada
una de les ordenances fiscals corresponents, aixi com pel que estableix la Llei
general Tributaria i normativa especifica de recaptacio.

El control i gestidé dels ingressos de caracter tributari es realitza pel Servei de
Tresoreria i Gestid Tributaria, la qual de manera periodica enviara la proposta de
reconeixement de drets i cobraments a la Intervencid per a la seva presa de rad
a la comptabilitat.

Article 36— Gestio dels cobraments

1. Els ingressos procedents de Recaptacié, mentre no se'n conegui |'aplicacio
pressupostaria, s'han de comptabilitzar com a Ingressos pendents d’aplicacio.

2. Pel que fa a la resta dels ingressos que ha de percebre la corporacié amb
caracter general, s'utilitza I'aplicaci6 directa al concepte d’ingrés
corresponent.

3. Quan els serveis gestors tinguin informacidé sobre concessid de subvencions,
I'hnan de comunicar a la Intervencio, per tal que se'n pugui fer el seguiment
puntual. Tanmateix qualsevol variacié que afecti a I'import o a les condicions
de la subvencié o variacions del projecte subvencionat seran comunicades a la
Intervencié.

4. La Tresoreria controlara que no hi hagi cap abonament en comptes bancaris
pendent de formalitzacié comptable.

CAPITOL IX - REGULACIO DE L'ATORGAMENT DE SUBVENCIONS

Article 37- Procediment a seguir en I'atorgament de subvencions

I DISPOSICIONS GENERALS

1.- Objecte i finalitat

Aguestes bases generals tenen per objecte la regulacié del régim juridic i del
procediment que cal seguir per a la sol-licitud, concessid, justificacié i pagament

de subvencions regulades a l'article 2 de la llei 38/2003, de 17 de novembre
General de subvencions, per part de I’Ajuntament de Manresa dins dels limits
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establerts en els pressupostos municipals i d’acord amb les previsions de

I'Ordenanca general de subvencions d’aquest Ajuntament.

Els recursos per a lI'exercici 2018 queden reflectits en els credits pressupostaris

destinats a aquest efecte, d’acord amb el pressupost que es porta a aprovacio.

L’Ajuntament de Manresa es reserva el dret d’adjudicar la quantitat total o no de

I'import establert a cada base especifica i convocatoria, en funcid de la valoracio

de les propostes que es presentin al concurs.

2.- Pla estrategic

Amb caracter previ a l'establiment de subvencions, I'’Ajuntament de Manresa
aprovara un pla estratégic de subvencions en qué determinara els objectius i
efectes que pretén amb la seva aplicacié, el termini necessari per a la seva
consecucio, les despeses previsibles i les fonts de financament, supeditant-se en
tot cas al compliment dels objectius d’estabilitat pressupostaria.

3.- Bases especifiques

S’aprovaran les bases especifiques que complementaran, d’acord amb la llei, tot
allo que no es reculli en aquestes bases generals i complementi els continguts
necessaris de les diferents sectorials o convocatories.

En tot cas hauran de donar compliment a la llei 19/2014, de 29 de desembre, de
transparéncia, accés a la informacio i bon govern. Particularment, a |'obligacié de
disposar d’uns principis etics i regles de conducta a complir pels beneficiaris de
les subvencions. També a l'obligaci6 que, en el cas que es pugui atorgar
subvencions per import superior als 10.000 € inclogui I'obligacié dels beneficiaris,
si son persones juridiques, de comunicar als subjectes obligats la informacio
relativa a retribucions dels seus organs de direccid o administracid, a 'efecte de
fer-les publiqgues. En els suposits en que no s’apliqui un procés de concurrencia
per atorgar les subvencions o ajudes, aquesta obligacié s’ha d’incloure al
corresponent acte d’atorgament o conveni.

Aquestes bases especifiques seran aprovades per I'0rgan competent i el requisit
de publicitat es complira mitjancant la publicacié al Butlleti oficial de la Provincia i
al tauler d’edictes de I'Ajuntament.

4.- Convocatoria

El procediment ordinari de concessié de subvencions es tramitara en regim de
concurrencia competitiva, iniciant-se sempre d’ofici mitjancant acte de
convocatoria. La convocatoria haura de ser publicada a la Base de Dades
Nacional de Subvencions i un extracte de la mateixa en el Butlleti Oficial de la
Provincia de Barcelona.
Agquest podra acordar de manera simultania la realitzaci6 de diversos
procediments de seleccid successius al llarg d’un exercici pressupostari per a una
mateixa linia de subvencié. En aquestes convocatories obertes podra concretar-
se el numero de resolucions successives que hauran de recaure i, per a
cadascuna d’elles:
= Indicacié de la disposicidé que estableixi, en el seu cas, les bases reguladores i
del diari oficial en qué estigui publicada, llevat que en atencid a la seva
especificitat aquestes s’incloguin en la propia convocatoria.
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= Credits pressupostaris als que s’'imputa la subvencid i quantia maxima de les
subvencions convocades dins dels credits disponibles o, en el seu defecte,
quantia estimada de les subvencions.

= Expressido que la concessid s’efectua mitjancant un régim de concurréncia
competitiva.

»= Requisits per sol-licitar la subvencid i forma d’acreditar-los.

» Indicacié dels 6rgans competents per la instruccié i resolucié del procediment.

= Termini de presentacio de sol:licituds, aixi com de resolucio i notificacio.

= Documents i informacions que s’han d’acompanyar a la peticié.

= En el cas que les bases especifiques ho regulin, possibilitat de reformulacié de
sol-licituds.

= Indicacié de si la resolucio posa fi a la via.

= Criteris de valoraci6 de les sol-licituds.

= Mitja de notificacié o publicacid.

Quan a la finalitzacié d’un periode s’hagin concedit les subvencions corresponents

i no s’hagi esgotat I'import maxim a atorgar, es podra traslladar la quantitat no

aplicada a les posterior resolucions que s’escaiguin.

5.- Caracteristiques de les subvencions

Com a activitat administrativa discrecional i unilateral de I'Ajuntament, les
subvencions es subjecten al segient regim juridic:

= El procediment ordinari de concessié de subvencions es tramitara en régim de
concurrencia competitiva.

= Soén actes voluntaris i eventuals.

= Sén lliurement revocables i disminuibles en la seva quantia en qualsevol
moment, d’‘acord amb les previsions de bases reguladores o acte de
convocatoria .

= No generen cap dret a I'obtencido de subvencions en anys posteriors, i no es
poden al-legar com a precedent.

= El seu import no podra excedir, normalment, el 50% del cost de I'activitat a
que s'apliquen si bé, amb la motivacié deguda, les bases especifiques podran
determinar percentatges de participacid superior. També es podran aplicar
percentatges de participacid superiors quan la subvencié es refereixi a
I'atorgament de premis en metal-lic no convocats per I’Ajuntament de
Manresa. En aquests casos, llevat que les bases especifiques estableixin el
contrari, s'entendra que el financament és del 100% del premi subvencionat
per I’Ajuntament i només per a la part del projecte que es refereixi a aquest
import, si hi haguessin altres conceptes en el mateix projecte a subvencionar,
se'ls aplicara la regla general prevista en aquest mateix paragraf..

* La seva aplicacié sera fiscalitzable en tot moment.

= Seran nuls els acords d’atorgament de subvencions que obeeixin a mera
liberalitat.

6.- Beneficiaris
Podran sol-licitar subvencions:
- Entitats i associacions sense finalitat de lucre, domiciliades en el municipi,

legalment constituides i inscrites en el Registre Municipal d’Entitats.
- Persones fisiques en nom propi o en representacié d’un grup de persones.
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- Altres tipus de personalitat juridica que ostentin els requisits subjectius que
s’estableixin en les bases especifiques que regulin convocatories concretes, aixi
com els que s’estableixin motivadament en la resoluci6 d’atorgament en
procediments exclosos de concurrencia.
Els beneficiaris i entitats col-laboradores hauran de complir amb les condicions
establertes a l'article 13 de la Llei 38/2003, General de subvencions, i acceptar el
contingut de les presents bases.
Sera entitat col-laboradora aquella que, actuant en nom i per compte de
I’Ajuntament a tots els efectes relacionats amb la subvenciod, lliuri i distribueixi els
fons publics als beneficiaris, quan aixi s’estableixi en les bases reguladores, o
col-labori en la gesti6é de la subvencid sense que es produeixi el previ lliurament i
distribucid dels fons rebuts.
Igualment, tindra aquesta consideracié els que havent estat denominats
beneficiaris conforme a la Legislacié comunitaria tinguin encomanades,
exclusivament, les funciones enumerades en el paragraf anterior.
Quan els beneficiaris percebin durant el periode d’un any ajudes o subvencions
publiques en una quantia superior als 100.000 € o, almenys, el 40% del total
dels ingressos anuals tinguin caracter d’ajuda o subvencié publica, sempre que
assoleixin com a minim la quantitat de 5.000 € quedaran subjectes a les
obligacions de les lleis 19/2013, de 9 de desembre, i 169/2014, de 29 de
desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern.

II PROCEDIMENT D’ADJUDICACIO DE SUBVENCIONS PER CONCURS

II PROCEDIMENT D’ADJUDICACIO DE SUBVENCIONS EN REGIM DE
CONCURRENCIA COMPETITIVA

7. Sol-licituds

Les sol-licituds per concdrrer a les convocatories d’aquestes bases s’han de
formular mitjancant impresos normalitzats facilitats per I’Ajuntament de Manresa
o bé a través de mitjans electronics.

D’acord amb la legislacid vigent, les persones fisiques podran optar per a
presentar les sol-licituds a través de mitjans electronics (llevat que estiguin
obligades a relacionar-se electronicament amb les Administracions Publiques).

En tot cas, estaran obligades a relacionar-se electronicament amb I’Administracio
i per tant hauran de formalitzar la sol-licitud a través de mitjans electronics, com
a minim, les persones seglients:

- Les persones juridiques

- Les entitats sense personalitat juridica

- Aquelles que exerceixin una actuacié professional per la qual es requereixi
col-legiacid obligatoria, per aquells tramits i actuacions que realitzin en
exercici de la seva activitat professional.

- Aquelles que representin un interessat que estigui obligat a relacionar-se
electronicament amb I’Administracio

- Els empleats de les Administracions Publiques per aquells tramits que
realitzin en la seva condicié de treballador public.
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Tot aixd sense perjudici que s’estableixi reglamentariament |'obligacié de
relacionar-se electronicament per a determinats procediments i col-lectius de
persones fisiques.

La sol-licitud a través de mitjans electronics es realitzara a través de la seu
electronica de I'’Ajuntament de Manresa habilitada als efectes.

El termini de presentacidé de sol:licituds sera el que estableixi, per a cada cas la
convocatoria, I'extracte de la qual haura de ser publicada al Butlleti Oficial de la
Provincia de Barcelona, previa comunicacid a la Base de Dades Nacional de
Subvencions (BDNS).

8. Documentacio a adjuntar

Les sol-licitud aniran acompanyades dels documents que es determinin en les
bases especifiques i/o en la corresponent convocatoria, llevat que els documents
exigits ja hagin estat presentats anteriorment davant qualsevol Administracié si
bé s’haura de fer constar la data i I'd0rgan o dependéncia en que van ser
presentats. En cas que I’Ajuntament de Manresa no pogués obtenir aquests
documents, podra sol-licitar a l'interessat la seva aportacio.

La presentacid de la sol:licitud per part de les persones beneficiaries comportara
I'autoritzacié a I’Ajuntament de Manresa per obtenir la documentacid relativa al
compliment d’obligacions tributaries i de seguretat social, llevat que la persona
interessada hagi manifestat la seva oposicié expressa.

Juntament amb la sol:licitud s’haura d’adjuntar obligatoriament la documentacid
seglent (llevat que la convocatoria n’estableixi uns de diferents):

a) Copia del DNI / Passaport / NIE de la persona sol:licitant, llevat que la
sol-licitud es tramiti per mitjans electronics

b) Copia del NIF de l'entitat, llevat que la sol-licitud es tramiti per mitjans
electronics

c) Copia de I'escriptura de constitucio i dels estatuts de I'entitat, si escau.

d) Copia del document acreditatiu de la representacid de la persona que
formula la sol:licitud en nom de l'entitat.

e) Declaracié responsable on haura de constar, com a minim:

« Declaracié de les subvencions rebudes de I’ Ajuntament o d‘altres
administracions o ens publics I'any anterior

* Que la persona beneficiaria no incorre en cap dels suposits previstos a
I'article 13 de la Llei 38/2003, de 17 de novembre, general de
subvencions.

« Que no es troba en cap dels suposits de reintegrament que preveu
I'article 37 de la llei 38/2003, de 17 de novembre, general de
subvencions

« El compromis de comunicar a I’Ajuntament de Manresa les subvencions
gue demani i/o obtingui amb posterioritat a la presentacid de la
sol-licitud aixi com comunicar qualsevol alteracié en les condicions de la
persona beneficiaria.
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e Que es troba al corrent en el compliment de les obligacions
tributaries, amb la seguretat social i amb Hisenda Municipal en el sentit
que es troba al corrent de pagament o que no esta obligada a declarar.
Aquesta declaracié comporta l'autoritzaciéo a I'’Ajuntament de Manresa
perque pugui obtenir 'acreditacié d’estar al corrent del compliment de
les obligacions amb I’AEAT, la TGSS i la Hisenda municipal a través de
certificats telematics.

« Declaracié que disposa dels llibre comptables, registres diligenciats i
altres documents degudament auditats en els termes exigits per la
legislacié mercantil i sectorial aplicable

f) Aixi mateix, es podra requerir a l'entitat sol-licitant que presenti la
documentacié complementaria que es consideri convenient i aquella que,
eventualment, puguin determinar les bases especifiques.

Si el/la sol-licitant és un grup de persones fisiques de fet, sense personalitat
juridica propia haura d'adjuntar fotocopia del DNI/NIF del representant del
col-lectiu i acta de l'acord de sol:licitud de la subvencié signada per tots els
membres, amb indicacid expressa dels compromisos d’execucid assumits per
cadascun en el qual tots els/les membres es facin responsables solidariament del
compliment de totes les obligacions que es derivin de I'atorgament de la
subvencid. Aquest col-lectiu haura de designar un representant o apoderat Unic
amb poder suficient per complir amb les obligacions que, com a beneficiari,
corresponguin a l'agrupacié. La persona representant sera la perceptora directe
de la subvencidé i només ell/a s'obliga davant la corporacié com a mandatari del
col-lectiu que representa. L'acta haura d'estar signada per tots/es els/les
membres.

Les bases de les convocatories podran establir la substitucié de la presentacié de
determinats documents per una declaracié responsable del sol-licitant. En aquest
suposit, amb anterioritat a la proposta de resolucié de concessié de subvencid,
s’haura de requerir la presentacid de la documentacid que acrediti la realitat de
les dades contingudes en I'esmentada declaracid, en un termini que no haura de
ser superior a quinze dies.

Les persones interessades no estaran obligades a aportar documents elaborats
per altres Administracions Publiques, els quals hauran de ser obtinguts per
I’Administracié, llevat que les persones interessades hagin manifestat la seva
oposicid expressa a la consulta i/o obtencié. A aquests efectes les persones
interessades hauran d’indicar la data i organisme on es van presentar.

Un cop examinades les sol:-licituds i documentacié presentada, si no compleixen
els requisits establerts en aquestes bases i/o ho esmenen els defectes o0 ajunten
els documents preceptius, es considerara que desisteixen de la seva sol-licitud,
d'acord amb el que disposa l'article 68 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del
procediment administratiu comu de les administracions publiques.

9. Instruccio

Sera organ instructor el regidor delegat de I'ambit d’actuacié al qual e es
refereixin les bases especifiques.
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Préviament a la valoracié de les sol-licituds, I'drgan instructor comprovara d’ofici

que les persones sol-licitants es troben al corrent de les seves obligacions

tributaries, amb la Seguretat Social aixi com amb la Hisenda municipal, aixi com

altres comprovacions que es considerin necessaries.

Un cop presentades les sol-licituds, I'dOrgan instructor les sotmetra a estudi i

informe de la Comissié Qualificadora corresponent la composicié de la qual sera

la que estableixin les corresponents bases reguladores i/o convocatoria.

L'0rgan instructor formulara proposta de resolucid provisional, degudament

motivada, que s’haura de notificar als interessats i es concedira un termini 10

dies per presentar al-legacions o formulacié de no acceptacio de la subvencid.

Es podra prescindir del tramit d’audiéncia quan no figurin ni siguin tinguts en

compte altres fets ni altres al-legacions i proves que les adduides pels

interessats. En aquest cas, la proposta de resolucié formulada tindra el caracter

de definitiva.

La proposta de resolucid definitiva, quan procedeixi, es notificara als interessats

gque hagin estat proposats com beneficiaris en la fase d’instruccié per tal que

comuniquin la seva acceptacid, llevat que en les bases especifiques s’indiqui el

contrari.

10. Valoracio de les sol-licituds

Els criteris de valoracid de les sol-licituds seran els que s’estableixin en les
corresponents bases especifiques i/o convocatoria.

11.Reformulacio de sol-licituds

Si aixi es preveu en les bases reguladores, quan l'import de la proposta de
resolucié provisional sigui inferior a la sol-licitada pel beneficiari, es podra instar
al beneficiari la reformulacié de la sol-licitud per tal d’ajustar els compromisos i
condicions a la subvencié atorgable.

En qualsevol cas la reformulacié de sol-licituds haura de respectar |'objecte,
condicions i finalitat d ela subvencid, aixi com els criteris de valoracié establerts.

12. Resolucio definitiva

La resolucié definitiva correspondra a I'd0rgan competent en rad de la quantia
global del programa de subvencions al que es refereixin les bases especifiques.

La Resolucié haura de ser motivada i, en tot cas, hauran de quedar acreditats els
fonaments de la resolucié que s’adopti.

La Resolucié haura de contenir el sol:-licitant o la relacid de sol:licitants als quals
es concedeix la subvencié i la desestimacié de la resta de sol:licituds.

13. Termini de resolucié
El termini per a I'atorgament de la subvencié podra venir fixat a la convocatoria
especifica i no sera en cap cas superior a 6 mesos des de la publicacié de la

convocatoria. La manca de resolucié dins d'aquest termini produira, de forma
general, efectes desestimatoris de la sol:licitud.
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14. Avancament i fraccionament de subvencions

Els beneficiaris tindran dret a percebre la subvencié atorgada per I'Ajuntament,
sense perjudici de les facultats que aquest té per a fraccionar, avancar o ajornar
el pagament, situacions que podran preveure especificament les bases
especifiques sempre d’acord amb les bases d’execucié del pressupost i previsions
de la clausula 21.

En el cas d’atorgar-se bestretes a compte i pagaments anticipats es fara constar
en l'oportuna resolucié i podran exigir-se garanties als beneficiaris.

Amb caracter previ al pagament de subvencions, tant si es tracta de pagaments
anticipats com en el suposit de pagaments una vegada justificada la despesa, es
comprovara d’ofici que les persones beneficiaries es troben al corrent de les
seves obligacions tributaries, amb la Seguretat Social i amb la Hisenda municipal.

15. Publicitat de les subvencions concedides

Les subvencions concedides s’hauran de remetre a la Base de dades Nacional de
subvencions amb indicacié de la convocatoria, programa, credit pressupostari al
qual s'imputen, beneficiari, quantitat atorgada i objectiu o finalitat.

No seran publicades les subvencions atorgades quan la publicacié de els dades
del beneficiari per rad de l'objecte de la subvencié puguin ser contraries al
respecte, I’honor i intimitat personal i familiar i de la propia imatge de les
persones fisiques en virtut d‘alld establert a la Llei Organica 1/1982, de 5 de
maig.

També s’hauran de fer publiques al portal de transparencia de I'’Ajuntament de
Manresa, les subvencions i ajudes publiques amb indicacid del seu import,
objectiu o finalitat i beneficiaris. Aquesta informacié ha d’incloure les subvencions
i els ajuts atorgats sense publicitat i concurréncia si aquests requisits s’han
exceptuat, en els casos establerts legalment. En el cas de subvencions i ajuts
publics atorgats per motius de vulnerabilitat social, s’ha de preservar la identitat
dels beneficiaris.

En compliment de la Llei 19/2014, Les bases reguladores de la concessié de
subvencions i ajuts publics que es puguin atorgar per un import superior a
10.000 euros han d’incloure l'obligacié dels beneficiaris, si sén persones
juridiques, de comunicar la informacid relativa a les retribucions de llurs organs
de direccié o administracio, a I'efecte de fer-les publiques. En els suposits en que
no s’apliqui un procés de concurrencia per atorgar les subvencions o els ajuts,
aquesta obligacié I'ha d’incloure l'acte o el conveni corresponent.

16.- Quantia de les subvencions
Amb caracter general, la quantia de la subvencié es fixara com un import cert.
L’0rgan instructor podra elevar proposta de subvencié per imports inferiors als

sol-licitats pels interessats, especificant-se aixi en la proposta de resolucid
provisional per tal que es compleixin les previsions de l|article 27 de la llei
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38/2003 relatives a la reformulaci6 de la subvencid, la qual haura de ser
reconsiderada per la comissié qualificadora.

Tanmateix, aquest tramit podra ser substituit mitjancant la signatura d’un
conveni, d’acord amb les previsions de la clausula 25 d’aquestes bases
especifiques i que, en tot cas, contindra I'import de la subvencié efectivament
atorgada.

En el cas que, un cop resolta la convocatoria de subvencions i en el transcurs de
I'exercici, quedés credit sense aplicacié a 'aplicacié pressupostaria corresponent,
es podra incrementar l'import concedit a alguna de les sol:licituds i atendre
d'altres que, a causa de les disponibilitats pressupostaries, haguessin quedat
sense subvencid, sempre que aquestes sol:licituds s'hagin presentat en el seu
moment a la convocatoria, atenent als criteris, requisits, procediment i altres
extrems d'aquesta normativa, sense que sigui necessaria una altra convocatoria i
sempre que amb l'increment de la subvencié no se superi el 50% del cost de
I'activitat o el limit establert en les bases especifiques.

17.- Obligacions dels beneficiaris
Els beneficiaris de les subvencions atorgades hauran de:

a) Acceptar la subvencié a I'efecte del compliment de les condicions fixades per a
la seva aplicacio.

b) Acreditar, també documentalment, la realitzacié de l'activitat que fonamenta
la concessid de la subvencidé i complir, en el seu cas, els requisits i condicions que
determinen la concessié. La subvencid6 només podra ser utilitzada per a la
finalitat que ha estat atorgada.

c) Justificar les despeses fetes partint de I'aplicacié de la subvencié rebuda, tal
com determina la clausula 19.

a) Sotmetre’s a les actuacions de comprovacio i als controls financers que es
considerin necessaris per part d’aquest Ajuntament.

e) Facilitar tota la informacié requerida pels oOrgans de fiscalitzacié de la
comptabilitat publica.

f) Fer constar en els materials de difusié i publicitat la frase “Amb el suport de
I’Ajuntament de Manresa”, d’acord amb la normativa del manual d‘imatge
corporativa de I’Ajuntament de Manresa. A tal efecte, I'"Ajuntament de Manresa,
disposara a la “web” la informacié necessaria o donara un disquet i/o aplicacid
informatica adient per tal d’aplicar-ho de manera facil, entenedora i correcta a
aquells que ho sol:licitin.

g) Pel cas que les subvencions financin |'elaboraci6 de guies, programes,
elements didactics o altres elements subjectes a la propietat intel-lectual,
I'acceptacié de les presents bases comporta la cessid, de manera compartida
amb els autors, dels drets de reproduccid, distribucié i comunicacid.
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h) Col-laborar en el seguiment o demanda d’informacié que faci I’Ajuntament de
Manresa.

i) Quan el sol-licitant hagi de modificar significativament el projecte, perqué no
aconsegueixi el conjunt del financament previst o altres raons objectives, s'haura
d'adrecar a I'Ajuntament per proposar el replantejament del projecte o la seva
suspensid, i en aquest darrer cas renunciara a la subvencié o bé la reintegrara, si
ja I'ha rebuda.

j) Comunicar a I’Ajuntament, amb acreditaci6 documental a |'efecte, |'obtencid
d’altres subvencions, ajuts o recursos que financin les activitats subvencionades,
amb anterioritat a la finalitzacié del termini de justificacié.

k) Procedir al reintegrament dels fons percebuts en els suposits establerts en
aquestes bases i a la normativa d’aplicacid.

I) Qualsevol altra que estableixi la legislacié reguladora de les subvencions, aixi
com les esmentades lleis 19/2013 i 19/2014 de transparéncia, accés a la
informacié i bon govern.

L'incompliment d’aquestes obligacions podra comportar I'anul-lacié de la
subvencio.

18.- Revisiod, anul-lacio, responsabilitats i regim de sancions

L'’Ajuntament podra comprovar en qualsevol moment la inversié de la quantitat
econOmica atorgada, tenint en tot moment lliure accés a la comptabilitat de
I'entitat que rebi I'ajut, i fer estricte seguiment del projecte d’actuacié o de les
activitats objecte de la subvencio.

19.- Justificacio

Amb caracter general el pagament es realitzara un cop finalitzada i justificada
I'activitat, havent de complir el beneficiari aquesta obligacié en el termini de 30
dies habils des de la finalitzacié de la mateixa, si bé, motivadament, les bases
especifiques podran preveure situacions diferents d’acord amb el paragraf primer
de les clausules 13 i 20. Amb caracter general la justificacié haura de contenir:

a) Memoria detallada de I'activitat concedida.
b) Liquidacid economica de l'activitat, junt amb les factures relatives a la
justificacio

Aqguestes factures relatives a la justificacid hauran de reunir els requisits

seguents:

-ser originals.

- amb data de l'any en qué s'atorgui la subvencié o termini a que es
refereixin les bases.

- anar obligatdoriament a nom del beneficiari de la subvencid.

- fer referencia a despeses generades per I'activitat objecte de subvencio.
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- reunir els requisits técnics exigits per les lleis i els reglaments que
regulen les caracteristiques de les factures i el seu contingut (nimero,
nom i cognoms de lI'expedidor i del destinatari, NIF, descripcié de
I'operacid i contraprestacié total, lloc i data de I'emissio).

Les despeses de personal hauran de reunir els segilients requisits:

- Rebuts de nomina, emplenats d’acord amb la O.M. 27-12-94 (Nom,
cognoms i NIF del treballador, categoria professional, nimero d ‘afiliacié a
la Seguretat Social, antiguitat, conceptes retributius, firma del treballador,
firma i segell de I'empresa, etc.)

- Butlletins acreditatius de cotitzacié a la Seguretat Social (TC1, TC2).

c) Un exemplar de la documentacié i propaganda escrita i grafica relativa a
I'activitat subvencionada, que contingui la llegenda i I'anagrama de I'Ajuntament.

Quan la difusié s'hagi realitzat a través de mitjans audiovisuals s'haura de fer
constar a la memoria de I'activitat.

Si la documentacié presentada és incorrecta o incompleta, el servei responsable
requerira el beneficiari per corregir-la o completar-la en el termini improrrogable
de 10 dies habils.

L'Ajuntament, en els casos que consideri escaient, podra acudir a sistemes de
comprovacié externs dels fons per tal de verificar la correcta aplicacié dels
mateixos a l'activitat o programa per la qual s'ha concedit la subvencié.

En qualsevol cas, el procediment de justificacido es completara amb I'emissié d’un
informe técnic municipal, on s'indicara que les despeses sén compatibles i es
corresponen amb ['activitat subvencionada i que aquesta s'ha realitzat
adequadament, complint-se els objectius d'utilitat publica i interés general que
en motivaren el seu atorgament.

Llevat que en l'acte d’atorgament o conveni regulador s’estableixi el contrari,
quan els beneficiaris de les subvencions siguin altres administracions, aquestes
podran exercir el compliment de la justificacié economica de la subvencid amb
una certificaci6 emesa pel secretari o interventor de la corporacié on s’acrediti
que lI'import de la subvencié ha estat destinat integrament a l'actuacié que en
motiva l'atorgament; que la quantia de la subvencié atorgada per aquest
ajuntament, conjuntament amb les altres fonts especifiques de financament de
I'actuacid, no en supera el cost total; i que el beneficiari té arxivats i a disposicio
de I’Ajuntament de Manresa tots els documents originals justificatius de les
obligacions derivades de la subvencid, aixi com dels ingressos que en financen
I'actuacid.

20.- Incompliment
L'incompliment de qualsevol requisit establert en aquestes normes, com també la

falta de justificacid de les despeses o la falta de presentacié de la documentacid
acreditativa, comporta la revocacio i reintegrament de la subvencié concedida.
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Donat el cas que el beneficiari no pogués arribar a justificar degudament la
totalitat de l'import de la subvencié atorgada, el servei responsable tramitara
d'ofici la reduccié de I'import de la subvencié en la mateixa proporcié que hi hagi
entre l'import que cal justificar i I'import que s'ha justificat.

21.- Ordre de pagament

Per a poder expedir I'ordre de pagament de la subvencié és imprescindible que el
servei gestor acrediti al Servei d'Intervencid que s'han complert les condicions
exigides en l'acord de concessidé i que es compleixen els requisits subjectius per
ostentar la condicié de beneficiari, aixi com procedir a I'ordre de pagament.

En virtut del que es determini a les bases especifiques i, sempre d’acord amb les
bases d'execucié del pressupost, es podra acordar el pagament avancat quan les
condicions anteriorment esmentades, per la seva propia naturalesa, s'hagin de
complir amb posterioritat a la percepcié de la subvencio.

El Servei d'Intervencidé registrara aquesta situacid de fons pendents de
justificacid per tal d'efectuar el seguiment i proposar les mesures que siguin
procedents.

De forma excepcional, la Comissid de valoracidé i sense perjudici de les
obligacions de justificacié, sempre que I'import de la subvencié no sigui superior
a 1.500,00 € es podra acordar pagaments anticipats de fins al 100% de la
quantitat subvencionada.

Quan l'import de la subvencid sigui superior a I'esmentat i fins a 3.000,00 €, per
a poder realitzar aquest pagament anticipat es requerira que |'entitat beneficiaria
hagi estat subvencionada per I’Ajuntament de Manresa en els darrers dos
exercicis i estigui al corrent de tota justificacio.

Per I'especial dificultat de regulacié de les subvencions destinades a cooperacié
internacional, i en espera del seu desplegament legislatiu, les bases especifiques
podran regular sistemes diferents als exposats en aquest precepte.

22.- Fiscalitzacio i control

L'Ajuntament té plenes facultats de fiscalitzacié del compliment dels fins als quals
s'aplica la subvencid, en tot moment i pels procediments que consideri oportuns.
Conseqlientment, el beneficiari facilitara tot tipus de proves i d'informacié a
I'Ajuntament quan li fossin sol-licitades.

IV Beques, premis, ajudes individualitzades i ajudes en espécie
23.- Beques, premis i ajudes individualitzades i ajudes en espécie

En el cas de tractar-se de beques i premis, I'Ajuntament subjectara la seva
adjudicacio6 al sistema de concurs, redactant i aprovant unes bases especifiques.
Aquestes inclouran un barem de puntuacio, si s’escau, i designaran una comissié
que haura d'efectuar la corresponent avaluacié i proposta d'adjudicacié. A manca
de regulacié especifica, en tot alld no contingut a I'acte de convocatoria, li seran
d’aplicacié aquestes bases generals.
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Les ajudes individualitzades en materia de serveis socials queden excloses del
que determinen aquestes bases reguladores, aixi com aquelles ajudes o beques
que estiguin associades a la participacid en programes de formacié o socials que
comportin per la mateixa participacié el seu atorgament.

Quan l'atorgament de les ajudes individualitzades o de les beques es subjecti a
parametres establerts préviament per una altra administracié publica, en el cas
que aquests estiguin determinats en unes bases i continguin els elements
essencials establerts a la llei, el seu atorgament es subjectara al que en elles
s’estableixi, sens perjudici de les especificitats de convocatoria que es
concretaran a l'acte administratiu, d’acord amb les previsions de l'article 23 de la
llei 38/2003, Llei General de subvencions.

24.- Ajudes en espécie

Tindran la consideracié d’ajudes en espécie i quedaran subjectes a la Llei general
de subvencions, Reglament de desenvolupament i ordenanca general les
entregues de béns, drets o serveis que, havent estat adquirits amb la finalitat
exclusiva de ser lliurats a tercers, compleixin els seglients requisits:

- Que l'entrega es faci sense contraprestacio directa dels beneficiaris

- Que l'entrega estigui subjecte al compliment d'un determinat objectiu,
I'execucid d’un projecte, la realitzaci6 d’una activitat, l'adopcié d’un
comportament singular, ja desenvolupat o per desenvolupar, o la
concurréncia d’una situacid, havent el beneficiari de complir les obligacions
materials i formals que s’haguessin establert.

- Que el projecte, I'accié, conducta o situacié financada tingui per objecte el
foment d’una activitat d’utilitat publica o interes social o de promocié de la
finalitat publica.

En el suposit que es declari la procedencia del reintegrament en relacid a una
ajuda en espeécie, es considerara com a quantitat rebuda a reintegrar, un import
equivalent al preu d’adquisicié del bé, dret o servei. En tot cas, sera exigible
I'interés de demora corresponent de conformitat amb el que s’estableix a I'article
37 de la llei 38/2003, general de subvencions.

IV SUBVENCIONS CONSIGNADES NOMINATIVAMENT AL PRESSUPOST
25.- Procediment d’atorgament

El conveni sera linstrument habitual per tal de canalitzar les subvencions
consignades nominativament en els pressupostos, si bé aquelles que no superin
els 4.000,00 € i de les quals no quedi justificat en l'expedient una especial
dificultat de regulaci6 dels seus termes s’atorgaran mitjancant resolucio
administrativa que haura de contenir, en tot cas, els elements essencials de la
relacié juridica generadora.

El contingut minim d’aquests convenis sera el que estableixi la legislacié vigent i,
en tot cas, la que s’estableix a la seglient clausula.
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V.- CONVENIS DE COL.LABORACIO
26.- Convenis de col-laboracio

Les bases especifiques podran preveure la subscripcié entre I’Ajuntament de
Manresa i les entitats beneficiaries de convenis relatius a l'execucid de les
subvencions atorgades, recollint aspecte no previstos a les normes generals
reguladores de la subvencio, i com a minim els segients:

- Identificacio de les parts signants.

- Acte administratiu que autoritza la signatura del conveni.

- Objecte de la subvencié i dels seus beneficiaris, d’acord amb I'assignacio
pressupostaria.

- Compromisos assolits per ambdues parts.

- Crédit pressupostari al que s‘imputa la despesa i quantia de la subvencid,
individualitzada, en el seu cas, per a cada beneficiari si fossin varis.

- Compatibilitat o incompatibilitat amb altres subvencions, ajudes o recursos

- Termini i manera de pagament de la subvencid, possibilitat de pagaments
anticipats i abonaments a compte, aixi com el regim de garanties que, en
el seu cas, hagin d’aportar els beneficiaris

- Termini, forma i quantia de la justificacio.

- Composicié de la comissié de seguiment o, en seu cas, mecanismes de
seguiment, vigilancia i control de |'execucié i dels compromisos adquirits
pels signants, aixi com de l'0rgan al qué es sotmetran les diferéncies
d’interpretacio i compliment del conveni.

- Vigencia i termini de realitzacioé de |'activitat.

- Causes i formes d’extincio.

- Conseqlencies i mesures a adoptar en cas d’'incompliment.

- Régim de modificacié del conveni, aixi com de reformulaci6 de la
subvencio, si s’escau.

- En el cas que es pugui atorgar subvencions per import superior als 10.000
€, 'obligacid dels beneficiaris, si sén persones juridiques, de comunicar als
subjectes obligats la informacioé relativa a retribucions dels seus organs de
direccid o administracid, a I'efecte de fer-les publiques

Aquestes bases generals i les bases especifiques seran d’aplicacié subsidiaria en
allo que no prevegin els convenis subscrits.

CAPITOL X - COMPTABILITAT I LIQUIDACIO DEL PRESSUPOST
Article 38- Sistema comptable

El Servei comptable d’aquesta Administracid, es regira pel que disposa I'Ordre
HAP/1781/2013, de 20 de setembre, per la qual s’aprova la Instruccié del model
normal de comptabilitat local. També sera aplicable de forma supletoria la
normativa comptable marc establerta a I'Ordre EHA/1037/2010, de 13 d’abril,
per la qual s’aprova el Pla General de Comptabilitat Publica. La normativa
comptable que regeix per a I'administracié general de I'Estat tindra caracter de
supletoria, d’acord amb el que estableix l'article 4.1a) de la Llei de bases de
regim local.
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El sistema comptable sera homogeni per a tot I'ambit municipal, excepte les
societats privades municipals que es regiran pel Pla de comptabilitat de
I'empresa privada aprovat pel R.D. 1514/2007, de 16 de novembre.

Article 39- Instruccions de tancament comptable

El Servei d’'Intervencid, d’acord amb les atribucions que li atorga la regla 9.e) de
la Instruccié del model normal de comptabilitat local (ICAL), aprovada mitjancant
I'Ordre HAP/1781/2013, de 20 de setembre, del Ministeri d'Economia i Hisenda,
elaborara abans de I'l de novembre les instruccions técniques reguladores del
tancament de lI'exercici comptable, que seran aprovades per la regidoria
d’Hisenda.

Les instruccions reguladores del tancament de I|'exercici contindran, com a

minim, les seglients determinacions:
« Data limit per a la tramitacié ordinaria dels vals de compra i contracte
menors.
» Dates limit per a I'aprovacié de les modificacions de pressupost per part
dels diferents organs competents.
« Data limit per a I'enregistrament provisional d’operacions en |'aplicacié de
gestié pressupostaria.
e Requisits de tancament dels manaments lliurats a justificar i de les
bestretes de caixa fixa.
« Data limit perque els serveis gestors informin del desti dels romanents de
credit sense financament afectat, als efectes de la seva possible inclusié en
I'expedient d’incorporacié.
« Data limit perque els serveis gestors informin del desti dels romanents de
credit amb financament afectat disponibles, als efectes de la confeccié de
I'expedient d’incorporacié.
« Data limit perque els serveis gestors informin, en relacié a les
subvencions rebudes i pendents de reconeixer comptablement, de I'import
de la despesa per la qual es realitza la justificacié i la data maxima en la
qual s’enviara a I'entitat atorgant.

Article 40- Operacions preéevies en l'estat de despeses

Al final de Il'exercici, s'ha de verificar que tots els acords municipals que
comporten reconeixement de I'obligacid han tingut reflex comptable en fase "O".
En especial, les subvencions concedides el pagament de les quals no hagi estat
ordenat al final de I'exercici es comptabilitzen en fase O, tot i que la percepcid
efectiva de fons resti condicionada al compliment d'alguns requisits.

Els serveis gestors han de sol-licitar als contractistes la presentacié de factures
de les despeses realitzades efectivament dins de I'exercici.

Article 41- Operacions prévies en l'estat d’ingressos
Tots els cobraments fins al 31 de desembre han de ser aplicats en el Pressupost

que es tanca, i amb aquest fi es donaran les instruccions pertinents al Servei de
Recaptacio.
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S'ha de verificar la comptabilitzacié del reconeixement de drets en tots els
conceptes d'ingrés, conforme amb el que preveu l'article 34.

Article 42- Tancament del pressupost

Els estats demostratius de la liquidacidé del pressupost i la proposta d'incorporacio
de romanents s'han d'elaborar abans de I'l de marg de I'any natural seguent al
que es tanca.

La liquidacid del Pressupost de I'Ajuntament ha de ser aprovada per I'Alcalde, que
en donara compte al Ple en la primera sessié que celebri.

Anualment, i previament a la liquidacié del pressupost municipal, caldra aprovar
per part de |'Alcalde els expedients segients:

a) L'expedient de baixa de les obligacions reconegudes pendents de
pagament procedents d’exercicis tancats, detallant els motius
degudament justificats (duplicitat, subvencions no justificades, etc.),
aixi com les obligacions reconegudes que siguin causa de baixa per
prescripcié, sempre que s’hagi atorgat als interessats un termini
d’audiencia per manifestar el que considerin oportu en la defensa dels
seus interessos sense que se n‘hagi presentat cap.

b) L'expedient de baixa de drets reconeguts, degudament justificat en
cada cas (revocacions de subvencions, imports no justificats, etc.).

c) L'expedient de regularitzacié dels saldos pendents per operacions no
pressupostaries de tresoreria (deutors, creditors, ingressos pendents
d’aplicacié i despeses pendents d’aplicacié) amb una antiguitat superior
als quatre anys. En aquest cas es comptara amb la col-laboracié de la
Tresoreria municipal.

Article 43- Quantificacio del saldo de dubtés cobrament

Per a la determinacié del Romanent de Tresoreria de I'Ajuntament es deduiran
dels drets pendents de cobrament els que es considerin de dificil o impossible
recaptacio.

Es consideren drets pendents de cobrament de dificil o impossible recaptacié els
imports que resultin d’aplicar els seglients percentatges, creixents en funcié de
I'antiguitat del deute, sobre els drets pendents de cobrament dels capitols 1, 2 i
3.

Exercici de que prové el deute Percentatges de morositat
Capitol 1, 2 i 3, llevat de multes de circulacio:

n-4 i anteriors 100%

n-3 80%

n-2 40%

n-1 25%

n (exercici corrent) 5%

Multes de circulacio

n-4 i anteriors 100%

n-3 90%
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n-2
n-1
n (exercici corrent)

60%
50%
50%

La resta de drets susceptibles de formar part del saldo de dubtés cobrament a

tancament de I'exercici s’analitzaran individualment.

CAPITOL XI — CONTROL INTERN

Article 44- Exercici del control intern

1. A I'Ajuntament s’exerciran les funcions de control intern en la seva triple

accepcié de funcidé interventora, funcié de control financer i funcié de control
d’eficacia, segon l'establert a l'article 213 del text refds de la llei reguladora
de les hisendes locals, aprovat per reial decret legislatiu 2/2004, de 5 de
marg.

La funcid interventora o acte fiscalitzador tindra per objecte fiscalitzar tots els
actes de I’Ajuntament que comportin el reconeixement i la liquidacié de drets i
obligacions o despeses de contingut economic, els ingressos i pagaments que
se’n derivin i la recaptacio, inversio i aplicacié en general dels cabdals publics,
amb la finalitat que la gestid s’ajusti a les disposicions aplicables a cada cas.

A les societats mercantils municipals s'exerciran les funcions de control
financer i control d'eficacia mitjancant informes d’auditoria financera i de
compliment dels seus comptes anuals realitzats per auditors externs, d’acord
amb |'addicional sisena de la Llei 26/2009 de mesures fiscals, financeres i
administratives de la Generalitat de Catalunya. Els informes, conjuntament
amb les al-legacions efectuades per I’ drgan auditat, formaran part del compte
general que s’enviara al Ple per al seu examen.

El control financer té per objecte comprovar el funcionament en l'aspecte
economic financer dels serveis de la corporacio i de les societats mercantils
que en depenen. Aquest control tindra per objecte comprovar el compliment
de les normes i directrius que siguin d’aplicacié i del grau d’eficacia i eficiencia
en la consecucié dels objectius previstos. El control financer es fara per
procediments d’auditoria d’acord amb les normes d’auditoria del sector public.
La Intervencié efectuara el control intern amb plena independéncia i
autonomia respecte de les autoritats i entitats la gestid de les quals sigui
objecte de control, i podra sol:licitar tots els antecedents i documents precisos
per a l'acte de control. Aixi mateix, podra sol:licitar directament als diferents
serveis de la corporacié els assessoraments juridics i informes técnics que
consideri necessaris.

L'exercici de les funcions de control financer i control d'eficacia es
desenvolupen sota la direccié del/la Interventor/a, o a carrec dels funcionaris
que es designin, els quals podran demanar l'auxili d'auditors externs, quan
calgui.

En aplicacié del Reial Decret 424/2017, pel qual es regula el regim juridic del
control intern en les entitats del sector public local, el Ple de la corporacié va
aprovar una Instruccid de control intern de l'ajuntament i els seus ens
dependents que regula I'exercici d’aquesta funcio.
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Article 45- Informacio de I'execucié pressupostaria

De conformitat a I'article 207 del Reial Decret Legislatiu 2/2004, la Intervencidé ha
de presentar l'estat d’execucid del pressupost municipal durant I’'exercici. Ates
que actualment la normativa sobre estabilitat pressupostaria i sostenibilitat
financera estableixen obligacions per a la presentacié de control trimestrals, és
necessari combinar ambdues obligacions. D’aquesta forma la Intervencid
municipal, a partir de I'aprovacié de les presents bases, donara coneixement al
Ple del resultat trimestral de la valoracié de l'estabilitat pressupostaria i els
periodes mig de pagament, en el primer, segon i tercer trimestre d’acord amb les
dades i els terminis vinculats a la tramesa de dades sobre |'estabilitat
pressupostaria.

DISPOSICIO FINAL
Es faculta a I'Alcalde i per delegacid al regidor delegat d’Hisenda i Organitzacio
per dictar quantes disposicions consideri necessaries per al desenvolupament i

aclariment de les presents bases d’execucid.

Manresa, 3 de desembre de 2018.
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